RGS Schulzeugnis light 1.5

Rorig Software

RGS Schulzeugnis light

Version 1.5

Zeugnisschreiben ganz einfach!

Das Zeugnisprogramm aus der RGS Schulzeugnis-Reihe fir alle, die nur die Grundfunktionen bendgtigen.
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klein « schnell = extrem einfache Bedienung
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Download und Installation
Die aktuelle Programmversion kdnnen Sie direkt von der Internetseite www.rorig.de herunterladen.

Besuchen Sie dort den Bereich Download und starten Sie den Download. Sie erhalten dadurch eine
komprimierte Installationsdatei mit dem Namen SchulzeugnisLightXX_Setup.exe
(XXX = Versionsnummer).

Speichern Sie diese Datei zunachst in einem beliebigen Ordner auf der eigenen Festplatte (z.B. unter
Eigene Dateien oder direkt auf dem Desktop).

E SchulzeugnisLight100_Setup, exe

b=y [ 55 Schulzeugnis light
a Rorig Software

Nachdem die Ubertragung abgeschlossen ist, starten Sie die eigentliche Installation durch Doppelklick
auf die heruntergeladene Installationsdatei.

Es erscheint ein Installationsprogramm, das einige Einstellungen zur Installation abfragt. In der Regel
sollten Sie alle vorgegebenen Werte unverandert ibernehmen und einfach mit OK bzw. Weiter
bestatigen.

1! Setup - RGS Schulzeugnis light ElE]

Willkommen zum RGS
Schulzeugnis light
Setup-Assistenten

Diezer Assistent wird jetzt RGS 5 chulzeuanis ight auf [hren
Computer installieren.

Sie zolten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"wieiter'' zum Fortfahren, “abbrechen' zum Verlassen.

Beim ersten Start fragt das Programm nach Lizenzname und Lizenznummer. Geben Sie hier die Daten
ein, die Sie zusammen mit der Rechnung erhalten haben. Achten Sie dabei genau auf die vorgegebene
Schreibweise.

Werden keine gultigen Lizenzdaten eingegeben, startet das Programm als Demoversion mit kleinen
Einschréankungen.

Hinweis:

» Die Installation und der 1. Programmstart mit Eingabe der Lizenzdaten miissen von einem
Windows-Benutzer mit Administratorrechten durchgefiihrt werden. Die Anwendung des
Programms ist anschlieRend auch Benutzern mit eingeschrankten Rechten maglich.

» Wenn Sie eine Schullizenz gekauft haben, brauchen Sie das Programm nicht auf allen Rechnern

einzeln herunterzuladen. Sie koénnen die Installationsdatei auf CD brennen oder USB-Stick

kopieren und an andere Rechner mitnehmen. Die Installation erfolgt dort ebenfalls durch
Doppelklick auf die Datei.
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Programmstart

Nach erfolgreicher Installation finden Sie im Windows-Startmeni eine neue Programmgruppe mit dem
Namen Rorig Software und darin ein Symbol mit dem Namen Schulzeugnis light zum Starten des
Programmes.

Beim ersten Start fragt das Programm nach Lizenzname und Lizenznummer. Geben Sie hier die Daten
ein, die Sie zusammen mit der Rechnung erhalten haben. Achten Sie dabei genau auf die vorgegebene
Schreibweise. Werden keine giiltigen Lizenzdaten eingegeben, startet das Programm als Demoversion
mit kleinen Einschrankungen.

Als nachstes erscheint das Hauptfenster des Programms, das spater eine Zensurentabelle mit allen
Schiilern einer Klasse zeigt. Hier werden direkt die Zeugnisnoten eingetragen.

Uber das Hauptmenii und die Schalter am oberen Rand lassen sich die einzelnen Programmfunktionen
aufrufen.

RGS Schulzeugnis light - Notendatei [SZNoten_52008-2010-4a2.5zn] |5|E|ﬂ_hj
Datei Bearbeiten Hilfe
- ¥} KR g 2 3
Neu Offnen Speichern Schiller Zeugnis
.KI. Schaler Geburtstag | DE |.H5 | MA | WE | RE | Ku | MU ‘ SG | sp | F-F1 ‘ FL [
4a | Mustermann, Manfred 09.09.1990| 1 4 2 NE 2 2 4 o ME 2 Englisch 3 =
4a |Amberg, Erik 17.05.1993 | 3 2 1 NE 3 3 2 ME = BF Englisch 1
4a |Fischer, Morice 07.11.1993 | 2 1 3 NE 3 1 2 ME 3 Englisch 4
4a |Isermann, Karl 01.11.1993| & 3 1 NE 2 5 3 ME | 1 Enalisch 6
4a |Lange, Georg 11.06.1993 | 4 5 3 NE 3 6 3 a MNE @2 Enalisch 2
4a |Vogel, Christin 21.11.1993| © ¥ 2 NE 2 2 3 NE | 4 Englisch 1
4a | Wulff, Elmar 24.05.1993| 3 4 5 NE 4 4 3 . ME 5 Englisch 4
4a | Beier, Helene 02.01.1993| 2 3 1 NE 3 3 1 NE 4 Englisch 4
4a |Denk, Janna 09.10.1993| 2 2 2 NE 1 1 4 NE @2 Englisch 6
4a | Dittmeier, Petra 12.07.1993 | 4 3 2 NE 3 4 3 MNE 3 Englisch 2
4a |Ecke, Lena 01.08.19932| 3 3 2 NE 5 3 — MNE 1 Englisch 1
4a |Hacke, Liesel 06.09.1993 | 2 3 1 NE 1 5 3 NE 4 Englisch 5
4a |Jahn, Anna-Lena 20.08.1993( 3 1 5 NE 3 1 2 ME 3 Englisch 3
4a | Steinhoff, Hannelore 16.06.1993( 3 2 i NE 5 6 5 ME 1 Englisch 1
4a |Uhlig, Marlene 22.04.1993| 3 6 3 NE 1 1 1 ME 2 Englisch 5
4a | Zeiner, Silke 20.04.1993 | 1 3 4 NE 2 2 5 ME 4 Enalisch 2
4a |Zych, Frieda 1503.1993| 2 | 1 | 1 INE| 4 | 2 | 1 NE | 1 | Englisch 2 P
17 Schiiler
L

Hauptfenster des Programms mit Zensurentabelle einer Klasse

Anders als das Hauptprogramm RGS Schulzeugnis verwendet RGS Schulzeugnis light kein komplexes
Datenbanksystem, sondern speichert jeweils alle Zeugnisnoten einer Klasse fir ein Halbjahr in einer
eigenen ,Notendatei“ Diese enthalt nur die reinen Noten und Beurteilungstexte, welche erst beim Druck in
das Zeugnisformular eingeftigt werden.

Nach dem ersten Programmstart sind nur zwei Schalter zu sehen. Uber Neu kénnen Sie eine neue
Notendatei fur die eigene Klasse anlegen, Uber Offnen, eine bereits vorhandene Notendatei zur erneuten
Bearbeitung 6ffnen. Bei spateren Programmstarts wird immer die zuletzt verwendete Datei automatisch
geoffnet.

Uber den Meniipunkt Hilfe>Programmsymbol auf Desktop kénnen Sie ein Programmsymbol direkt auf
dem Desktop anlegen und das Programm zukiinftig dartiber starten.

USB-Stick-Version

RGS Schulzeugnis light kann sowohl auf der Festplatte, als auch direkt auf USB-Sticks installiert werden.
Im zweiten Fall sollten Sie nach dem ersten Start einmal den Mentpunkt Hilfe>als USB-Stick-Version
einrichten aufrufen. Das Programm wird dadurch so eingerichtet, dass neben dem Programm auch alle
Daten und Einstellungen auf dem Stick gespeichert werden und sich so einfach an andere Rechner
mitnehmen lassen. Der Programmstart kann dort ohne Installation einfach durch Doppelklick auf die
Programmdatei SchulzeugnisLight.exe direkt vom USB-Stick erfolgen.
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1. Schritt: Neue Notendatei fur die eigene Klasse anlegen

Bevor das Zeugnisschreiben beginnen kann, missen Sie zunachst eine eigene ,Notendatei* fir lhre
Klasse anlegen. Eine solche Datei enthalt alle Zeugnisnoten einer Klasse fiir jeweils ein Halbjahr. Es wird
daher vor jedem Zeugnistermin eine neue Notendatei fir das aktuelle Halbjahr angelegt.

Klicken Sie dazu auf den Schalter Neu oder Menupunkt Datei>Neue Notendatei anlegen.

Im folgenden Fenster wird danach die richtige Facherliste fir die eigene Schulform durch einfaches
Anklicken ausgewahlt. Nach Klick auf Weiter wird die Datei mit den entsprechenden Fachern angelegt
und ist bereit fir die Dateneingabe.

RGS Schulzeugnis light =5

Neue Notendatei anlegen

In einer Notendatei werden alle Zeugnisnoten und Textbeurteilungen einer Klasse
fir jeweils ein Halbjahr gespeichert. Bevor Sie Daten eintragen kinnen, missen
zundchst die Facher festgelegt werden. Wahlen Sie dazu die fir Ihre Schulform
passende Facherliste aus und klicken Sie dann auf "Weiter”. Falls die bendtigte
Liste noch nicht dabei ist, kinnen Sie beliebige eigene Facher anschliefend auch
=elbst eintragen.

Facherliste auswihlen

=] NI Forderschule 5-6 -
=] NIFarderschule 7-10

=] NI Gesamtschule |GS 5-10

- NI Grundschule 1-2
B i Grundschule 3-4
= NI Gymnasium 5-10

= NI Gymnasium GO-EP

- NI Gymnasium GO-QP

=] NI Hauptschule 5-10

=] NI Realschule 5-10

# Eigene Facher spater eingeben...

m

? | Weiter l | Abbrechen l

\

RGS Schulzeugnis light ist fur alle Schulen geeignet. Fiur viele Schulformen sind fertige Facherlisten
bereits enthalten und lassen sich direkt per Mausklick auswéhlen. Fir weitere kdnnen Sie eigene
Féacherlisten selbst anlegen. Auch bei den vorhandenen Listen lassen sich spéter jederzeit beliebige
Féacher einfligen oder entfernen.

Fragen Sie bei mail@rorig.de nach zuséatzlichen Schulformen.

Wichtig:

Nachdem Sie eine Notendatei angelegt und Daten eingetragen haben, lasst sie sich durch Klick auf den
Schalter Speichern auf der Festplatte oder auf USB-Stick speichern und spater Gber Offnen wieder
aufrufen.

Notendateien erhalten die Dateiendungen *.xml oder *.szn

Anders als RGS Schulzeugnis verwendet RGS Schulzeugnis Light kein Datenbanksystem mit
automatischer Datensicherung und Reparaturfunktion. Achten Sie daher selbst auf regelméfiges
Speichern und erstellen Sie am besten immer eine Sicherungskopie Ihrer Notendatei auf einem anderen
Datentrager. Besonders bei der Anwendung auf USB-Sticks kénnen diese leicht beschadigt werden oder
verloren gehen.

Zur Erstellung einer Sicherungskopie, reicht es aus die betreffende Notendatei zu kopieren oder
zusétzlich unter einem anderen Dateinamen zu speichern.

Die einfachen Notendateien sind nicht fir den gleichzeitigen Zugriff durch mehrere Benutzer in
Netzwerken gedacht. Verwenden Sie fir solche Aufgaben das Hauptprogramm RGS Schulzeugnis
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2. Schritt: Schilerdaten eintragen

Bear bei t en>Schil er dat en

Nach dem Anlegen einer Notendatei und Auswahl der passenden Fécherliste, zeigt die Zensurentabelle
im Hauptfenster bereits die Facher, aber noch keine Schiler. Diese lassen sich ganz einfach durch Klick
auf den Schalter Schiler oder Uber den Menupunkt Bearbeiten>Schilerdaten eingeben.

Durch Klick auf den roten Schalter [+] kénnen Sie einen neuen Schiiler einfiigen, durch Klick auf [-] den
aktuellen Schiler I6schen. Die Daten werden automatisch in die Zensurentabelle iibernommen.

Uber die griinen Pfeilschalter gelangen Sie zum nachsten Schiller.

1
Schiiler [1] [
Schiiler-Nr 0001 Schulform/ Stufe HS ~ 8 -
Klasse 8a Geschlecht M = |
Name Mustermann
Worname Manfred
Geburtzdatum 09.09.19%0 Geburtsort Musterhausen
Stralle Musterweg 23
PLZ i Ort 000000 Musterhausen
Telefon 00000-000001 Fax  000000-000002
E-Mail manfred@mustermann.de =
EB 1 Hans Mustermann
EB 2 llse Mustermann
Zeugnisformular fir Manfred
| Auswahl Standardformular der Klasse verwenden
g o [+ - | 2J schlieien |

Zeugnisformular

Im unteren Bereich kdnnen Sie ein Zeugnisformular fir den aktuellen Schiler auswéhlen. Dies ist nur
erforderlich, falls der betreffende Schiiler ein abweichendes Formular erhalten soll (z.B. Abschluss-,
Abgangszeugnis). Anderenfalls wird fur alle Schiler automatisch das Standardformular der Klasse
verwendet, dass spater unter Bearbeiten>Zeugnisdaten festgelegt wird.

Die grauen Angaben Schiler-Nr, Schulform und Jahrgangsstufe (oder Schulbesuchsjahr) sind in den
meisten Zeugnisformularen nicht erforderlich.

Hinweis

Uber die im Programm eingebauten Importfunktion (Datei>Schiilerdaten importieren) lassen sich die
Schiilerstammdaten auch direkt aus RGS Schiilerdatei, den anderen RGS Programmen oder aus vielen
anderen Schulerverwaltungsprogrammen tbernehmen und brauchen dann nicht von Hand eingetragen

Zu werden.

Rorig Software www.rorig.de
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3. Schritt: Zensuren und Textbeurteilungen eingeben

- \
[Fd RGS Schulzeugnis light - Notendatei [SZNoten S2009-2010-4a2.s2n] =@ % ]
| Datei Bearbeiten  Hilfe

il ¥} H & Y-
Neu Offnen Speichemn Schiller Zeugnis

Zeugnisse 1. Halbjahr 2009/2010

KL | Schiilar Geburtstag | HS | MA ] WE LRE | kv | Mo [Tav |1
4a | Mustermann, Manfred 00.00.1900| 4 NE SE'_ 2
4a | Amberg, Erik 17.05.1993 | NE 3 3 B g
4a Fischer, Morice 07.11.1993 | 1 v | 3
4a Isermann, Karl 01.11.1993 NE _i_= 3
4ala ME .2 2
aa u Zeugnls Mustermann, Manfred (T:adfzidein- - » . |M
4a
[T-AV] Arbeitsverhalten /) vorschau
AV AV2 | AV3 H Ava ‘ AVS AVE o+ Name  Alle

\T_ AV T eVIT-ROMIT-AC IT-BM
\T-AVAT-SV 4 T-BON _\t.—.ﬁ-\,_.,.':, T-BM|

'D _:_'|~:.;____';__' IL Textbausteine @ | Sesichern J | Abbrechen

Nachdem die Facher festgelegt und die Schilerdaten eingetragen sind, kdnnen die Zeugnisdaten in die
Zensurentabelle eingegeben werden.

Notenfelder

Die Noten werden direkt in die Zensurentabelle eingetragen. Dabei bewegen Sie sich durch Driicken der
ENTER-Taste von oben nach unten und mit der TABULATOR-Taste von links nach rechts.

Noten werden grundsétzlich als Ziffern eingetragen. Vor dem Drucken kénnen Sie spéter auswéhlen, ob
sie im Zeugnis in der ausgeschriebenen Form erscheinen sollen (1=sehr gut, 2= gut...).

Fur folgende Bemerkungen kénnen Kiirzel eingetragen werden, die ebenfalls beim Druck in die
ausgeschriebene Form umgewandelt werden:

NE = nicht erteilt, TG = teilgenommen, NT = nicht teilgenommen, BF = befreit, ME = mit Erfolg teilgenommen
Textfelder

Wenn Sie mit der Maus in die Tabellenzelle eines Textfeldes klicken, 6ffnet sich automatisch ein Fenster
zur Eingabe der Beurteilungstexte. Der Text wird direkt in das Textfeld geschrieben. Uber die gelben
Register am unteren Rand kdnnen Sie zu den anderen Textfeldern des Zeugnisses wechseln. Nach Klick
auf Speichern wird das Fenster geschlossen und der Text in das Zeugnis Ubernommen.

Das Fenster lasst sich mit der Maus vergréRern. Uber den Schieberegler kann die SchriftgroRe fiir die
Bildschirmanzeige angepasst werden.

Durch Klick auf Vorschau, kann der Text direkt in der Druckvorschau des
y| Warschaul - 7eygnisformulars kontrolliert werden.

Automatische Rechtschreibprifung

Bei der Eingabe werden unbekannte Wdrter automatisch von einer Rechtschreibprifung rot markiert.
Nach Anklicken eines so markierten Wortes mit der rechten Maustaste erscheint ein Ment mit
Einstellungen der Rechtschreibpriifung. Uber den Meniipunkt Hinzufiigen lasst sich ein Wort zum
Wortschatz hinzufiigen und wird zukuinftig als richtig erkannt.

Uber den Schalter Alle kann sehr schnell ein Text bei allen Zeugnissen der Klasse eingetragen werden.

Rorig Software www.rorig.de Seite 6



RGS Schulzeugnis light 1.5

Textbausteine einfiigen

Die anderen Schalter dienen zur Vereinfachung der Arbeit durch die Verwendung von Textbausteinen,
mit deren Hilfe sich h&ufig bendtigte Formulierungen sehr schnell einfigen lassen.

Jeder Textbaustein besteht aus einem Kurzel und einem zugehdrigen Text. Nach Eingabe des Kirzels,
wird der Text an der Cursorposition in den Text eingeftigt. Zum Einfiigen der Textbausteine beim
Schreiben stehen mehrere Méglichkeiten zur Verfiigung:

>

>

Uber den Schalter Textbausteine oder die Taste F11 6ffnen Sie die Textbausteintabelle und
konnen daraus durch Anklicken mit der Maus einen oder mehrere Bausteine auswahlen.
Innerhalb der Textbausteintabelle kénnen Sie die Bausteinauswahl durch Auswahl eines
Fachbereiches oder einer Wertungsstufe eingrenzen.

Durch Klick auf die 6 Schalter tiber dem Textfeld lassen sich haufig bendtigte Bausteine direkt mit
einem Mausklick einfiigen. Den zugehdrigen Text kdnnen Sie nach Anklicken des
entsprechenden Schalters mit der rechten Maustaste eintragen oder einfach im Textfeld
geschriebenen und markierten Text per Drag and Drop bei gedriickter Maustaste tiber den
Schalter ziehen.

Durch Driicken der Taste F12 6ffnet sich ein Fenster, in das das Textbausteinkirzel eingetragen
und nach Betétigen der Enter-Taste der zugehorige Baustein in den Text eingefugt wird.

Sehr schnell lassen sich Bausteine einfiigen, wenn Sie einfach beim Schreiben das Kirzel direkt
in den Text schreiben und danach sofort die #-Taste driicken. Das Kiirzel wird automatisch durch
den zugehorigen Text ersetzt.

Durch Klick auf den Schalter Name wird der Schiilername eingefiigt. Wenn Sie den Schalter mit
der rechten Maustaste anklicken, erscheinen weitere Anreden.

Durch Klick auf «/» kann ein Textendezeichen eingefiigt werden (z.B. um das letzte Wort zu
markieren). Das Zeichen kann auch beim Druck automatisch angeftigt werden.

Bevor Sie Textbausteine verwenden kénnen, missen diese zunéchst in die Textbausteinsammlung des
Programms eingetragen werden. Dies geschieht im Hauptfenster tiber den Menipunkt
Bearbeiten>Textbausteinsammlung bearbeiten. Dort kdbnnen Sie auch eine Liste der Bausteine
ausdrucken, die Sie beim Schreiben neben den Computer legen, um die Kirzel abzulesen.

Wenn Sie im Textfeld eine gelungene Formulierung geschrieben haben, die Sie weiter verwenden
mdochten, kdnnen Sie den Text markieren und Uber die rechte Maustaste und den Menipunkt Als
Textbaustein speichern direkt in die Sammlung aufnehmen.

[ Zeugnis Mustermann, Manfred (Textfelder) =HECET X Tt A nnaa &
[T-MA:ZA] MA: Zahlen und Operationen J ot ‘ Textbausteine auswahlen  Facibereich MA:ZA ] ok |
M |Kurzel [ Text | Bereicn |
| HAZAT J WAzA2 I MAzA3 “ WAzt I WAZAS “ HAZAB J o Mame Alle % [T ma29 | <Schilervornames- zahl, ordnet unggfroleMt zahlen | MAZA
Manfred z&hlt, ordnet und vergleicht Zahlen im Zahlenraum bis s o Zehiain s
20. Erverbindet Rechenoperationen mit Handlungen oder [0 ma30 Lﬁs‘ﬂjﬁﬁﬁligrg fferaug i und | MAZA
Sachverhalten und beherrscht die Grundaufgaben der B (o b e T it STR5A
Multiplikation. Sachverhalten
[ ma32 | nutzt Rechenvortele MAZA
] ma33  addiert sicher im Zahlenraum bis MAZA

[C] ma34 | subtrahiert sicher im Zahlenraum bis MAZA
"] ma35 beherscht die Grundaufgaben der Multiplikation MA:ZA
MAZA

[C] ma36 beherrscht die Grundaufgaben der Division
] ma38  beherrscht die Grundaufgaben der Muktipikation nur mit | MA:ZA
Hife
[7] ma39  beherrscht die Grundaufgaben der Division nur mit Hife | MA:ZA
[7] mad1 | der Zehnertibergang bereitet <ihmyir> noch MAZA
Schwierigkeiten
A B 1

oo ® i ) Texbovsine  SJE SchiieBen |

2 ' Uremenmen ‘ Sehlefien

Texteingabefenster und Textbausteintabelle lassen sich mit der Maus beliebig verschieben und vergré3ern. Wenn Sie am
Bildschirm beide Fenster nebeneinander platzieren und den Schalter mit dem Nadel-Symbol eindriicken (1), bleibt das
Textbausteinfenster nach Einfligen eines Bausteins geoffnet und zeigt automatisch immer die zum aktuellen Fach (2) passenden
Textbausteine (3). Sie kdnnen damit sehr bequem Bausteine auswéahlen und nebenbei eigenen Text erganzen. Bei nicht
gedriicktem Schalter (1) wird das Fenster nach jeder Bausteinauswahl geschlossen.
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Fachernamen

Felder, in die FAchernamen eingefligt werden (z.B. Wahlfacher) werden ebenfalls direkt in die
Zensurentabelle eingetragen. Das Programm merkt sich die eingetragenen Facher. Beim nachsten
Schiler kdnnen Sie das einmal eingegebene Fach aus einer Auswahlliste auswahlen.

Fehlzeiten eintragen

Fehltage (FTG), Fehlstunden (FST) und Verspéatungen (VSP) werden ebenfalls in die entsprechenden
Spalten in der Zensurentabelle eingetragen.

Eintrag fur alle

Uber den Menuipunkt Bearbeiten>Eintrag fiir alle konnen Sie sehr schnell Eintrage in Noten oder
Textfeldern bei allen Schilern gleichzeitig eintragen. (z.B. die Kirzel NE oder TG oder die
Versetzungsbemerkung oder AG)

Zensurentabelle anpassen und zusétzliche Funktionen

Uber die rechte Maustaste lasst sich innerhalb der Zensurentabelle ein Menii mit weiteren Funktionen

aufrufen.

Uber den Menuipunkt Spalte ausfiillen kann die Eingabe beim 1. Schiiler sehr schnell fiir alle anderen
Ubernommen werden (z.B. alle Eintrag NE=nicht erteilt).

Uber Tabellenanzeige anpassen lasst sich die Anzeige verandern werden.

MA|WE| RE | KU |MU ‘ SG |sp F-F1 ‘ F1
NE 4 NE Englisch 3
1 e 3 32 20 ne pF Englsch [ ]
3 N f] NE 3 Englisch 4
Spalte ausfillen
[ we Inhalte der gesamten Spalte [3schen [ |
3 HE Schiilerdaten bearbeiten... -
- HE Fachdaten bearbeiten... -
- NE Tabellenanzeige anpassen... 4
1 ue 4
- NE TG (teilgenommen) -
- NE NT {nicht teilgenommen) -
- NE NE (nicht erteilt) -
- NE EF (befreit) -
- NE ME (mit Erfolg teilgenommen) 3
- NE SB (s. Bemerkungen) -
3 NE Anmerkung *1) - Fach im 1. Halbjahr -
4 NE Anmerkung *2) - Fach im 2. Halbjahr -
- NE Anmerkung *) - s. Bemerkungen -
Anmerkungen entfernen
Zensurentabelle drucken...
Zeugnisdaten Einzelfach drucken...

In der Tabelle kann die Reihenfolge und Breite der Facherspalten durch Ziehen und Verschieben der
grauen Kopfzeile bei gedrickter Maustaste verandert werden. Die H6he der Zeilen durch Aufziehen der
linken Namensspalten.

| 4a | Amberg, Erik 17.05.19,
4a |Fischer, Morice 07.11.19
3
4a |Isermann, Karl 01.11.19,
4 1 | 4a |Lange, Georg 11.06.19.
_ = . 2 2 DAl e | Az [Wanal Chrictin 2111 10
Spaltenreihenfolge verschieben Spaltenbreite &ndern Zeilenhdhe andern
Schuler sortieren
Die Reihenfolge der Schiler l&sst sich Gber Bearbeiten>Schiler sortiert nach &ndern.
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4. Schritt: Zeugnisformular auswahlen und Zeugnisdaten festlegen

Bear bei t en>Zeugni sdat en

Nach der Zensureneingabe werden als letzter Schritt vor dem Druck das Zeugnisformular ausgewahlt
und die allgemeinen Zeugnisdaten fur Zeugniskopf und -Fuf3teil festgelegt werden. Falls Sie dies nicht

schon beim Anlegen der Notendatei getan haben, klicken Sie dazu auf den Mentpunkt
Bearbeiten>Zeugnisdaten. Im folgenden Fenster lassen sich die entsprechenden Daten eintragen.

[ |
=1
[==1. )

Halbjahr  [1. Halbjahr ~| (20092010  ~|  Letrer MU

Zeugnisformular ﬂ Auswahl ZNI Zeugnis GS 3-4 (100).82z
Zeugniskopf Bearbeiten [Eigener Zeugniskopf &

Ausstellungsort Musterhausen

Ausstellungsdatum  29.01.2010 Konferenz 15.1.2001
Unterschrift KL Klassenlehrerin Frau Muster -
Unterschrift SL Schulleiterin Frau Musterfrau -
Unterrichtsbeginn Elternsprechtag

Leerfelder entwerten
[7] Textende-Zeichen an letzte Wort anfiigen.
Mote als Text drucken (1=sehr gut, 2=gut...}

[] Zwischenzeugnis
[7] Zeugniskopie

[ ok |[abbrechen

Zeugnisdaten lﬁ

Zeugnisformular auswahlen

Als Zeugnisformular ist in der Regel bereits ein Standardformular fir die gewahlte Schulform festgelegt.
Bei Bedarf kdnnen Sie durch Klick auf den Schalter Auswahl die Formularsammlung aufrufen und ein
anderes Formular auswéahlen.

- 5
Zeugnisformular auswahlen lﬁ

_1 Zeugnis A E
[_11 Zeuanis BE
[_1 Zeugnis BY
_1 Zeugnis HB
_1 Zeuanis HE
[_1 Zeugnis MV
(1 Zeugnis MI
..... =] ZNI Zeugnis GS 1-2 (100)
..... = ZNI Zeugnis GS 1-2 (101)
..... =] ZNI Zeugnis GS 1-2 (102)
..... =] ZNI Zeugnis GS 1-2 (103)
..... =] ZNI Zeugnis GS 1-2 (104)
..... ) ZNI Zeugnis GS 1-2 (105) B
..... =] ZNI Zeugnis GS 1-2 (106)
----- Bz zevonis 65 34 100)
----- j ZNI Zeugnis GS 3-4 (100-1)
----- _L] ZNI Zeugnis GS 3-4 (100-2)
..... =] ZNI Zeugnis GS 3-4 (101)
----- _'| ZNI Zeugnis GS 3-4 (101-1)
..... = ZNI Zeugnis GS 3-4 (102)

- :

m

zusétzliche Formulare bei www.rorig.de

=5 E| ﬂ Vorschau Abbrechen

Rorig Software www.rorig.de
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15

Zeugniskopf bearbeite

n (nur SZZ-Formulare)

Bei der ersten Verwendung des Programms miissen Sie zusétzlich den Zeugniskopf der eigenen Schule
festlegen. Sie haben dabei die Wahl zwischen einem einfachen ,Standardkopf” fir den Sie nur den

Schulnamen eintragen miissen oder einem erweiterten ,Eigenen Zeugniskopf, den Sie in einem

Textfenster individuell gestalten kénnen (z.B. mit Schullogo oder Wappen)

Der einmal eingetragene Zeugniskopf wird gespeichert und zukiinftig automatisch in das jeweils

ausgewahlte Zeugnisformular eingefiigt.

Zeugniskopf bearbeiten | (S S

i Standardicopf | Eigener Kopf|

Standard-Zeugniskopf

Viele der mitgelieferten Zeugnisformulare enthatten einen Standardzeugniskopf mit dem einfachen Schulnamen. Tragen
Sie hier den genauen Schulnamen fir die Kopfzeilen ein.

Falls Sie erweiterten Zeugniskopf mit Schullege oder Wappen verwenden machten, verwenden Sie stattdessen die
Einstellung “Eigener Kopf” auf der ndchsten Seite,

Schulname 1 Schulzentrum Musterhausen
Schulname 2 Grundschule

Schulname 3 *

* Zeile 3 nur in wenigen Formularen vorgesehen

Wenn Sie eigene Formulare erstelen, kinnen Sie den Kopf auch individuell direkt in die Formulare einfigen und
brauchen dann die Angaben in diesem Fenster nicht zu beachten. Belassen Sie in diesem Fall die Programmeinstellung
ebenfalls auf "Standardkopf.

B H o Muster: IZeugniskoprNI.s‘tv -

|a ?‘ LE Vorschau (bernehmen ] l Abbrechen I
Zeugniskopf bearbeiten ll:' | (5 [

Standardkopf| Eigener Kopf |

Eigener Zeugniskopf

Hier kiinnen Sie einen eigenen Zeugniskopf mit Schulname, Logo oder Wappen erstellen, der anstelle des Standardkopfes
in die Zeugnisformulare eingeflgt wird.

Im Textsfeld stehen die Giblichen Textverarbeitungsfunktionen zur Verfiigung (Uber die rechte Maustaste ldsst sich ein
Meni mit zusdtzlichen Funkti inblend

(R TR R T =R N TR

T Arial va.vKHASEEE Q& o
EEE 1) [J L
!_'= 2|||1|||§|||1|||2|||3||\4||\5||\5|||;‘|||g|||g||1n|\|11|\12\13n|q4|15|qﬂ|lﬁlﬂ_ﬂll

Schulzentrum-Musterhausena

Grundschulen

T

P

ﬂ | Worschau l Ubernehmen H Abbrechen I

\

» RGS Schulzeugnis light verwendet die gleichen Formulare und Zeugniskdpfe wie die Programme

RGS Schulzeugnis 5 und RGS Schulzeugnis 6 (*.szz). Alle Formulare, die Sie fur diese
Programme erstellt oder von der Internetseite heruntergeladen haben, kdnnen Sie daher

ebenfalls verwenden.

» Beim Hauptprogramm RGS Schulzeugnis legen Sie das Zeugnisformular in der Regel vor dem
Zeugnisschreiben fest. Sie kdnnen dadurch bereits bei der Eingabe am Bildschirm direkt in das
Formular schreiben und die Texte individuell formatieren. Bei RGS Schulzeugnis light werden

zunachst nur die reinen Noten eingetragen, die dann erst beim Druck in das ausgewahlte

Formular eingefiigt werden. Bei diesem Programm kénnen Zeugnisformular und Zeugniskopf-

und FulRdaten v

or dem Druck jederzeit ge&ndert werden.

Rorig Software www.rorig.de
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5. Schritt: Zeugnisse drucken
Dat ei >Dr ucken

Nachdem die Zensuren eingetragen sind, kdnnen die Zeugnisse ausgedruckt werden. Klicken Sie dazu
im Hauptfenster auf den Schalter Drucken oder den Menupunkt Datei>Drucken. Es erscheint eine
Druckvorschau, die das ausgewéhlte Formular mit eingetragenen Zeugnisdaten und den Zensuren des
aktuellen Schilers zeigt.

Nach Klick auf Drucken wird der Ausdruck gestartet. Durch Klick auf den Schalter PDF (nur bei SZZ-
Formularen) kénnen Sie das fertige Zeugnis auch als PDF-Datei speichern und diese zum Archivieren
aufheben oder zum Ausdrucken an einen anderen Rechner mitnehmen.

Uber SchlieRen oder die ESC-Taste lasst sich die Druckvorschau schlieRen.

Wenn Sie vor dem Druck noch Formular oder Zeugnisdaten andern mdchten, klicken Sie auf den
Schalter +

Wenn Sie die Zeugnisse aller Schiler automatisch hintereinander ausdrucken mdchten, kdnnen Sie dazu
die Funktion Datei>Drucken>Zeugnis fir alle Schiller verwenden.

Normalerweise wird beim Druck fur alle Schiler das bei den Zeugnisdaten (Bearbeiten>Zeugnisdaten)
ausgewahlte Zeugnisformular verwendet. Falls einzelne Schiiler abweichende Formulare erhalten sollen,
kdnnen Sie dies direkt bei den Schilerdaten (Bearbeiten>Schulerdaten andern) festlegen.

Die Zensurentabelle und eine Zensurenliste fur das aktuelle Fach (auch fir Textfelder) kdnnen Sie
ebenfalls Giber Datei>Drucken> ausdrucken.

( a Druckvorschau: Zeugnis Mustermann, Manfred =HECIl X
m Schiieften _ Drucken H FDF 5]
Schulzentrum Musterhausen I
Grundschule :
Zeugnis :
Schufjshr 2009/2010 1. Halbjahr Kiasse s

Mustermann Manfred

T or- U 2 me Ger SCnOienn ooe O SonOeTs)

geboren am 09.09.1220 in

Versdumte Unternichtstage m 1. Halbjahr: -— davon unentschuldigt: —

Deutsch 4 Musik =

Framdsprache (Englisch) Kunst 2

Sachunterricht == Gestaltendes Werken nicht erteilt

Religion 2 Textiles Gestalten e

Mathematik 2 Sport 2

Herkunftssprachlicher Untemicht:

Herkunftssprache (—-) =

Teilnahme an Arbei I Forder i
1 Seite Formular: ZNI Zeugnis G5 3-4 (100).s2z

Hinweis: In die Druckvorschau kdnnen Sie mit der Maus hineinklicken und direkt vor dem Druck noch
Texte &ndern oder zusatzliche Anmerkungen im Formular ergénzen. Dies kann hilfreich sein, bei
Sonderfallen einzelner Schiiler. Diese Anderungen erscheinen im nachfolgenden Druck oder in der PDF-
Datei, werden aber nicht dauerhaft in der Notendatei gespeichert.

(Vor und Zuname der Schillerin oder des Schillers)
geboren am 07.11.1993 in Woalfenbittel
hat die Schule bis zum 2210.2006 besuchtundwurde aus dem 7. Schuljahrgang entlassen.
‘ersaumte Unterrichtstageim 1. Halgjahr: ~ -—- davon unentsch
Pflichtunterricht I
Deutsch 2 Chemie

Text vor dem Druck direkt in der Druckvorschau markieren und &ndern.
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Zusatzfunktionen

Textbausteinsammlung anlegen
Bear bei t en>Text baust ei nsamm ung bear bei t en

Haufig verwendete Formulierungen lassen sich als Textbausteine speichern und auf diese Weise beim
Schreiben sehr schnell in den Text einfligen.

Im Fenster Textbausteine kdnnen Sie eine Sammlung mit eigenen Textbausteinen zusammenstellen.

EE Textbausteine - Musterschule |_@__23_|
Datei Bearbeiten Hilfe
| E Heu Bearbeiten T‘ Lischen Fachbersich AV 0=
Kiirzel |Tex1 | Bereich |
A1 Das Arbeitsverhalten verdient besondere Anerkennung. AV
A2 Das Arbeitsverhalten entspricht den Erwartungen in vollem Umfang. AV.2
AV3 Das Arbeitsverhalten entspricht den Erwartungen. AV.3 I
Avd Das Arbeitsverhalten| To.tbaustein andern )
AVS Das Arbeitsverhalten
| 1| kirzer AV3 Fachbereich AWV - i
Text Das Arbsitsverhalten entspricht den Enwartungen. -

5 Textbausteine

. El Speichern Abbrechen

b

Uber den Schalter Neu lassen sich neue Bausteine in die Sammlung einfiigen. Uber Bearbeiten,
vorhandene Bausteine dndern. Uber Loschen Bausteine aus der Liste entfernen.

Ein Baustein besteht aus einem Text und einem beliebigen Kirzel. Zusétzlich kann er zur besseren
Sortierung einem Fachbereich zugeordnet werden. Die Bereiche kdnnen ebenfalls mit beliebigen Kiirzeln
bezeichnet werden, z.B. AV=Arbeitsverhalten, SV=Sozialverhalten, IN=Interessen BM=Bemerkungen,
VS=Versetzungsvermerke, AG=Arbeitsgemeinschaften. Wenn Sie die gleichen Kirrzel verwenden wie bei
den Fachern, werden beim Eingeben in den Textfeldern automatisch die zugehérigen Bausteine
aufgelistet.

Uber Datei>Drucken kdnnen Sie eine Textbausteinliste mit den Kirzeln ausdrucken.

Uber Datei>Textbausteindatei speichern unter kénnen Sie die gesamte Textbausteinsammlung eine
.1 extbausteindatei* (Dateiendung *.tbs) speichern und z.B. mit Kolleginnen und Kollegen austauschen.
Uber Datei>Textbausteine laden lassen sich die Bausteine aus einer solchen Textbausteindatei einlesen.
Textbausteindateien kénnen auch in den Programme RGS Schulzeugnis, RGS Schultext und RGS
Schullaufbahnempfehlung verwendet werden.

Uber den Schalter Schnelleingabe kénnen Sie neue Textbausteine sehr schnell direkt in eine Tabelle
eingeben oder Uber die Windows-Zwischenablage aus anderen Programmen kopieren.

Textbausteine mit Variablen

Innerhalb der Textbausteine kénnen verschiedene Platzhalter eingefligt werden, die erst bei Einfligen des
Bausteins in den Text mit den jeweiligen Daten ausgefllt werden.

<Schilername>, <Schulervorname>, <Schiilervornames>, <Konferenzdatum>, <NeueStufe>
Beispiel Textbausteine:

<Schulervorname> wird laut Konferenzbeschluss vom <Konferenzdatum> versetzt nach Klasse <NeueStufe>.
<Schulervornames> Arbeitsverhalten entspricht den Erwartungen.
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Innerhalb eines Bausteins lassen sich auch unterschiedliche Formulierungen fir Jungen und Madchen
bertcksichtigen. Diese werden nach folgendem Muster eingegeben:

<Text Junge/Text Madchen>

Beispiel Textbaustein:

<Er/Sie> muss <seinel/ihre> Hausaufgaben ordentlicher machen.

Je nach Geschlecht des aktuellen Schiilers wird automatisch die zutreffende Form eingefiigt.

Neues Halbjahr beginnen

Wahrend RGS Schulzeugnis sdmtliche Zeugnisse aller Schuljahre in einer groRen Schuldatenbank
verwaltet, enthalten die einfachen Notendateien von RGS Schulzeugnis light immer nur die Zeugnisnoten
einer Klasse fur ein Halbjahr.

Zum Beginn eines neuen Halbjahrs muss daher eine neue Notendatei angelegt werden.

Wenn Sie Daten aus dem Vorhalbjahr ibernehmen mdchten, 6ffnen Sie zunachst noch einmal die alte
Notendatei (Datei>Offnen), andern Sie darin die Halbjahrseinstellungen (Bearbeiten>Zeugnisdaten) und
speichern dann die Datei unter einem neuen Dateinamen (Datei>Speichern unter). Sie haben damit eine
neue Notendatei mit den alten Daten und brauchen nur noch die Anderungen einzutragen. Beim Wechsel
des Schuljahrs kénnen Sie zusétzlich die Schiler Gber den Schalter Versetzung (Bearbeiten>Schiiler
versetzen) in die neue Klasse versetzen.

Datenaustausch mit Fachlehrern
Dat ei >Schil er dat en i mporti eren>Zeugni sdat en aus anderer Notendatei einlesen

Wenn neben dem Klassenlehrer auch Fachlehrer Beitrdge fir ein Zeugnis schreiben sollen, kann jeder
auf seinem Rechner eine Notendatei mit den Schilern der betreffenden Klasse anlegen und darin nur
seine eigenen Facher eintragen. Nachdem die ausgefiillte Datei an den Klassenlehrer oder das
Schulbiiro zuriickgeschickt ist, kbnnen die einzelnen Facherdaten tUber Datei>Schulerdaten
importieren>Zeugnisdaten Einzelfach aus anderer Notendatei in die eigene Notendatei eingelesen
werden.

Datenaustausch mit Fachlshrern X
Zeugnisdaten aus anderer Notendatei (XML) einlesen IHI
Hier kdnnen Sie Zensuren und Textbeurteilungen einzelner Facher aus einer anderen Schulzeugnis-Notendatei
(*xmi) einlesen und in die eigene Datei einfigen.
Naote_CH = In der ausgewahiten Notendatei Datei sind die links
7 aufgelisteten Zeugnisdaten enthalten
Mote_WI 1 . " ’
Nate TE 3 Bitte kreuzen Sie zunachst alle Facher an, die Sie in
o die sigene Datei ibernshmen michten und kiicken
Note_Hw Sie dann auf Ausfihren,
MNote_MU
B ote- ket Die Zuordnung der Schiler erfolgt anhand der
Mot WE Datenfekder Name, Vorname, Geburtsdatum. Diese
Note_TG Angaben miissen in beiden Dateien exakt
| Note_8P ibereinstimmen
Fach_WPF1
Note_WPF1
Fach_ WPF2 SZNoten_52010-2011-1.xml
Note_WPF2 1. Halbjahr 2010/2011
Fac WS Inhalt: 57 Schiiler
Note_WPF3
Fach_WPF4
Note_WPF4 [¥] Nichtvorhandene Schiiler erganzen
Text AG [¥] Nichtvorhandene Facher erganzen
¥ Text_Arbeitsverhalten ¥ . -
Text_Sozialverhalten B ; Bei Texifeldern Text anfiigen
1 Tewt Remerkiinnan [¥] Leerfelder iberspringen
Schiiler
| ‘& Ausfiihren 1 ‘ Schlieken I

Damit das Einlesen gelingt und die Daten den richtigen Schilern zugeordnet werden, mussen die Felder
Name, Vorname, Geburtsdatum und Klasse in beiden Dateien exakt Ubereinstimmen. Am besten legt zu
Beginn des Schuljahrs der Klassenlehrer die Notendatei mit den Schiilern der Klasse an und tbergibt den
beteiligten Fachlehrern eine Kopie der leeren Datei, die bereits die Tabelle mit den Schilerstammdaten
enthalt. Die Fachlehrer tragen dann einfach die Noten lhres Faches ein und senden die ausgefillte Datei
zum Einlesen zurick.
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Facherliste bearbeiten

Bear bei t en>Facher

RGS Schulzeugnis light ist nicht auf bestimmte Facher festgelegt und lasst sich leicht an
unterschiedlichste Zeugnisformulare anpassen. Uber den Meniipunkt Bearbeiten>Fach... konnen Sie die
Facherliste bearbeiten.

Durch Klick auf den roten Schalter [+] kdnnen Sie ein neues Fach einfligen, durch Klick auf [-] das Fach
aktuelle Fach loschen.

Jedes Fach entspricht einer Spalte in der Zensurentabelle.

Die Facherreihenfolge kdnnen Sie einfach durch Verschieben der Tabellenspalte &ndern. (graue
Kopfzeile der Spalte anklicken und bei gedriickter Maustaste verschieben).

Die Spaltenbreite lasst sich ebenfalls durch Ziehen mit der Maus verandern.

Damit ein Fach spéater im Zeugnisformular gedruckt und mit anderen Programmen ausgetauscht werden
kann, muss es einen Feldnamen erhalten. Dieser kann frei gewéhlt werden. Sie missen nur darauf
achten, dass Sie in der Zensurentabelle und beim Erstellen eines Zeugnisformulars den gleichen Namen
verwenden.

Fach [1]
Feldart Zensurenfeld (PF) & ‘
Fachkiirzel DE
Feldname * Note_DE

Beschreibung Deutsch

Das Fachkirzel erscheint ale berschrift in der Tabelle und kann frei gewahit
werden. Der Feldname ist entscheidend fir die richtige Datendbernahme in
das Zeugnisformular und muss exakt mit dem im Formular verwendeten
Feldnamen dbereinstimmen. Als Beschreibung kinnen Sie zusédtzliche
Erkldrungen oder den ausfihriichen Fachnamen zur eigenen Information
eintragen.

(< | -+ - | Schliefien

Bei Bedarf kdnnen Sie neben den Zeugnisnoten und Textfeldern auch beliebige zuséatzliche Spalten
(=Fécher) in die Zensurentabelle einfiigen und dort erganzende Informationen eintragen, die nicht im
Zeugnis erscheinen. Verwenden Sie fur diesen Zweck die Feldart ,Infofeld oder ,Datenfeld” und
vergeben Sie einen Feldnamen, der nicht im Zeugnisformular vorkommt (oder keinen Feldnamen).
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Zeugnisformulare bearbeiten oder selbst erstellen
H | f e>For mul ar e anpassen

RGS Schulzeugnis ist fur alle Schulformen geeignet und nicht auf bestimmte Facher festgelegt.
Zeugnisformulare und Listen kénnen Sie mit dem im Programm eingebauten Formular-Editor selbst
bearbeiten oder nach eigenen Bedurfnissen neu erstellen.

RGS Schulzeugnis light kann 2 Typen von Zeugnisformularen verwenden. FR3-Formulare (Dateiendung
*.fr3) sind in der Formularauswahl am grinen Symbol zu erkennen. SZZ-Formulare (Dateiendung *.szz)
am weil3en Symbol.

Zusatzliche Zeugnisformulare zum Download
Hi | f e>Sof t war eupdat es>Neue For nul are
Zusatzliche Musterformulare finden Sie bei www.rorig.de

Im Programm lassen sich diese tber die eingebaute Download-Funktion sehr einfach installieren.

-

RGS Schulzeugnis &

Software-Updates

| F'rogl'ammupdate| Meue Formulare |

Neue Formulare

Hier kiinnen Sie neue Zeugnisformulare und Zeugnizkdpfe installieren.

Geben Sie die angegebene Formular-Nr. gin und klicken Sie auf [Downlead], um die
Formulare direkt aus dem Internet herunterzuladen

oder

klicken Sie auf [0 ffnen], um die Formulare aus einer Formulardatei von Diskette,
USB-Stick oder CDzu installieren.

1. Midglichkeit: Download

FormularNr.  §Z5. 00000| (& Download

2. Midglichkeit: Installation aus Formulardatei

Formulardatei (Dateiendung *.rgz) Offnen
eigene Version: 6.0

Nach Eingabe der angegebenen Formular-Nr. und Klick auf Download werden die entsprechenden
Dateien direkt aus dem Internet heruntergeladen und stehen anschlie3end sofort zur Auswahl in der
Formularsammlung zur Verfliigung.

Uberflissige Formulare l6schen

Die Zeugnisformulare werden als einzelne Dateien (Dateiendung *.fr3 oder *.szz) im Formularordner des
Programms gespeichert.

Bei Festplatteninstallation: C:\Programme\Rorig Software\Schulzeugnis Light\Formulare
Nicht mehr bendtigte Formulare kénnen Sie einfach im Windows-Explorer I6schen.

Im Zeugnisprogramm kdnnen Sie den Formularordner direkt Giber Bearbeiten>Zeugnisformulare
anpassen>Formularordner 6ffnen aufrufen.
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Schilerdaten aus anderen Programmen tibernehmen
Dat ei >Schil erdaten i mportieren>

Fur die Ubernahme der Schillerstammdaten aus anderen RGS-Programmen oder anderen
Schiilerverwaltungsprogrammen gibt es verschiedene Datenimportfunktionen.

Die meisten Programme bieten eine Mdéglichkeit, die Schillerdaten in eine Datendatei zu exportieren.

In RGS Schulzeugnis light kénnen Sie dann zuerst Uber ,Datei>Neuen Notendatei anlegen” eine neue
Notendatei mit der passenden Facherliste anlegen und anschlieend tber ,Datei>Schuler importieren®
die Schilerstammdaten aus der Datendatei einlesen.

Alle Importfunktionen prifen anhand der Felder Name, Vorname und Geburtsdatum, ob ein Schiiler
bereits in der Datei vorhanden ist. In diesem Fall werden seine Daten aktualisiert. Anderenfalls wird er
neu hinzugefigt.

Datenaustausch mit RGS Schulzeugnis 6

RGS Schulzeugnis &

Datenaustausch innerhalb der Schule

¥ Zeugnisdatei einlesen

Fach i Motendateien austauschen

Notendateien ermdglichen einen beguemen Datenaustausch von Fachnoten mit den Fachlehrern.

| H Zeugnisdatei speichern

A- Motendatei fir Fachlehrer / Klassenlehrer erzeugen

Klasse 4a B 1. Halbjahr 2010/2011 H St

¥ Sffnen
B ==

Schliefken

Wenn Sie im Schulbiiro mit RGS Schulzeugnis 6 arbeiten, kdnnen Sie dort die Schiler eingegeben und
uiber "Datei>Neue Zeugnisse anlegen” die Zeugnisse fiir das aktuelle Halbjahr anlegen. Uber die
Datenaustauschfunktion "Austausch>Notendateien austauschen” lassen sich dann ganz einfach
Notendateien (Dateiendung *.xml) fir RGS Schulzeugnis light erstellen. Diese enthalten die
Schiilerstammdaten einer Klasse und eine vorbereitete Zensurentabelle mit den Facherspalten. [A]

Eine solche leere Notendatei kdnnen Sie auf USB-Stick oder per E-Mail an den Klassenlehrer und alle
Fachlehrer der betreffenden Klasse weitergeben. Wenn diese auf ihren Rechnern RGS Schulzeugnis
light installiert haben, kénnen sie damit die Notendatei direkt 6ffnen (Datei>Notendatei 6ffnen) und in die
entsprechende Facherspalte ihre Fachzensuren oder Textbeurteilungen eintragen. (Alle anderen Spalten
bleiben einfach frei).

Die mit RGS Schulzeugnis light ausgefillten Notendateien (*.xml) der einzelnen Fachlehrer knnen
wieder zurtick an den Klassenlehrer oder das Schulbiiro geschickt werden und dort in RGS Schulzeugnis
6 Uber "Notendatei einlesen” in die Zeugnisse eingelesen werden. [B]
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Dateniuibernahme aus RGS Schilerdatei

Datenaustausch mit Zeugnisprogramm EI

Schiilerdaten fiir RGS Schulzeugnis speichern

Hier kinnen Sie leere Motendateien {*xmh mit den Schilerstammdaten zur Weitergabe an die
Klassen- und Fachlehrer erstellen. Diese kinnen damit aufihren Rechnern mit dem
Feugnisprogramm RGS Schulzeugnis light die Zeugnisse schreiben

_ Zeugnis
Klasse Facherliste auswahlen AlISS‘Ie“lIIlUS(l\“lIII]
N «| |2 MIGrundschule 1-2 06.07.2011

d| Grundschule 3-4

)
=) NI Hauptschule
=) NI Realschule
= Ml Bymnasium
__j MIForderschule FOS-L 1-4
=] MIFtrderschule FOS-L 56
=) WIFtderschule FOS-L7-10
® nur Schilerstammdaten ohne Facher

Wenn Sie im Schulbiiro mit RGS Schilerdatei arbeiten, kdnnen Sie in diesem Programm ganz einfach
Uber den Menupunkt "Extras>Datenaustausch>Datenaustausch mit Zeugnisprogramm" leere
Notendateien (Dateiendung *.xml) fir das Zeugnisprogramm erstellen. Diese enthalten alle
Schiilerstammdaten einer Klasse und eine vorbereitete Zensurentabelle mit den Facherspalten.

Eine solche leere Notendatei kdnnen Sie auf USB-Stick oder per E-Mail an den Klassenlehrer und alle
Fachlehrer der betreffenden Klasse weitergeben. Wenn diese auf ihren Rechnern RGS Schulzeugnis
light installiert haben, kénnen sie damit die Notendatei direkt 6ffnen (Datei>Notendatei 6ffnen) und sofort
die Zeugnisdaten eingeben.

2. Moglichkeit:

In RGS Schilerdatei kdnnen Sie die Schilerdaten tber Extras>Datenaustausch>Schulerdaten in XML-
Datei speichern in eine Datendatei im XML-Format (Dateiendung *.xml). Im Zeugnisprogramm lasst sich
diese XML-Datei tiber Datei>Schiilerdaten importieren>Schilerstammdaten aus XML-Datei einlesen.

Dateniibernahme aus dBase-Datei

Viele Schilerverwaltungsprogramme kdnnen ihre Daten in Datendateien im dBase-Format exportieren,
so dass Sie damit die Schilerdaten leicht ibernehmen kdénnen.

Im Zeugnisprogramm l&sst sich diese dBase-Datei Uber Datei>Schuilerdaten
importieren>Schilerstammdaten aus dBase-Datei einlesen.

Die dBase-Datei muss dabei folgende Datenfelder enthalten:

SNR, Nane, Vornane, Kl asse, Geschlecht (Moder W, Gebdatum GCebort,
Strasse, PLZ, Ot, Telefon, EBlAnrede, EB1Nane, EB1Vornane, EB2Anrede,
EB2Name, EB2Vor nane

Datenimport 3] Die Reihenfolge der Felder ist beliebig. Es dirfen auch einzelne Felder
Schulerdaten aus dBase-Datei fehlen.

Hier kénnen Sie Schillerstammesten im dBase-Format sus ) . . . . . .

Afdelen oot erine e B WNeh e st o Im Zeugnisprogramm lassen sich die Dateien Gber Datei>Schiilerdaten
Hieken S dann auf e sesert importieren>Schilerstammdaten aus dBase-Datei einlesen.

Hinweise zur Dateniibernahme finden Sie in der Anleitung

Falls in der dBase-Datei Schiler mehrerer Klassen enthalten sind,
kénnen Sie vor dem Einlesen eine Klasse auswahlen. Die Einstellung

1. [ dbase-Datei auswanien i - . .
— ADRESSEDE Zeichensatz sollten Sie nur &ndern, wenn es Probleme bei der
P 3 Darstellung der deutschen Umlaute gibt.
Zeichensatz | OEM v

2. [ Daten einlesen I
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Dateniibernahme aus Exceldatei:

Wenn die Schiilerdaten in einer Exceltabelle vorliegen, 6ffnen Sie diese zunéchst in Excel und erstellen
Sie daraus Uber den Menipunkt Speichern unter eine Datei im dBase-Format (Dateiyp: DBF4 (*.dbf)).
Diese dBase-Datei kann im Zeugnisprogramm anschlie3end tber den Menipunkt Datei>Schuilerdaten
importieren>Schilerstammdaten aus dBase-Datei eingelesen werden.

Dateniibernahme aus Accessdatei:

Wenn die Schilerdaten in einer Accessdatei vorliegen, 6ffnen Sie diese zunachst in Access und erstellen
Sie daraus uber den Menipunkt Speichern unter eine Datei im dBase-Format (Dateiyp:DBF4 (*.dbf)).
Diese dBase-Datei kann im Zeugnisprogramm anschlieRend tber den Menipunkt Datei>Schuilerdaten
importieren>Schilerstammdaten aus dBase-Datei eingelesen werden.

Dateniibernahme aus Textdatei:

Uber den Menuipunkt Datei>Schiilerdaten importieren>Schiilerstammdaten aus Text-Datei lassen sich
Schilerdaten im Textformat einlesen.

Die Textdatei muss dabei folgende Datenfelder in der angegebenen Reihenfolge enthalten.

Nane; Vor nane; Geschl echt (m w) ; Geburtsdatum(tt.mmjjjj); Geburtsort; Konfessi on;
St aat sangehori gkei t; Schul f or mp Jahr gangsst uf e; Kl asse;

Feldtrennzeichen: Semikolon
Beispiel:
Must er mann; Manfred; M 10. 4. 1998; Hanbur g; EV; GS; 4; 4a

Mei er ; Mart ha; W 5. 10. 1997; Hannover ; EV; HS; 5; 5¢
Mil | er; Lui se; W5. 8. 1997; Minchen; RK; HS; 5; 5a

Datenubernahme aus Sibank

In Sibank lassen sich die Schulerdaten tber den MeniUpunkt Bearbeiten>Adressen in eine Adressendatei
im dBase-Format exportieren. Im Zeugnisprogramm kdnnen Sie diese dBase-Datei anschlieRend Uber
Datei>Schulerdaten importieren>Schuilerstammdaten aus dBase-Datei direkt einlesen.

Verwenden Sie beim Export die in der folgenden Abbildung gezeigten Einstellungen.

F% Adressendatei [x]
=

|c:‘Lsibwin\adressen\adresse.dbf | |
Die Datei wird zugétzlich im XLS-Format (Excel) abgspeichert

Datei speichern unter:

Sortierung

i~ Name, Vorname i Klasse, Name, Geschlecht
{~ Geboren, Klasse, Name

{* Klasse, Name, Vorname

= mit Abgéngern = phne Abgénger = nur Abgénger

V4 oK

Datenexport in Sibank (Menipunkt: Bearbeiten>Adressen...)

Datentibernahme aus SibankPlus und DaNiS (iber DBF-Datei)

SibankPlus und DaNiS kdnnen ebenfalls die aus Sibank bekannte Adressdatei im dBase-Format (*.dbf)
erzeugen, so dass eine Datenibernahme auf gleiche Weise weiterhin méglich ist.
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Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistik Extras Hife

&1 schule Testachule
B Sehiler {ohne Gruppenzuordnung)
B Lehrer
[‘—} Schuljshre
1 049
Meue Gruppe
Berichbe r

it rechter Maustaste anklicken

Entfernen

alle Schiiler exportieren. ..
Ausgewahlte Schiller exportieren. ..
Kopie erzeugern. .,

KUrse 2UWEsen. ..

Schulgliederu

Lehrmittel im Sibank-Format exportieren... k

Datenexport in DaNiS

Datentibernahme aus DaNiS (iber XML-Datei)

DaNiS bietet zusatzlich die Méglichkeit, die Daten in eine Datendatei im XML-Format zu speichern (->
DaNiS Handbuch). In RGS Schulzeugnis kdnnen Sie aus einer solchen Datei die Daten tber
Datei>Schulerdaten importieren>Schilerstammdaten aus XML-Datei einlesen importieren. Bei dieser
Methode werden bereits in DaNiS eingetragene Wahlfacher und AGs tbernommen. Wichtig ist dabei,
dass vorher unter ,Bearbeiten>Zeugnisdaten” das richtige Schuljahr eingestellt ist, da die XML-Datei
Daten aller Schuljahre enthalt.

Dateniuibernahme aus WinSchildNRW:

In WinSchildNRW lassen sich die Schilerdaten Uber den Menipunkt Datenaustausch>Export in
Textdatei in eine Datei im Textformat exportieren. Im Zeugnisprogramm kdnnen Sie diese Datei
anschlieBend Gber Datei>Schilerdaten importieren>Schiilerstammdaten aus Text-Datei direkt einlesen.

Verwenden Sie beim Export die in der folgenden Abbildung gezeigten Einstellungen und beachten Sie
dabei die angegebene Reihenfolge der ausgewahlten Felder.

D atenexport =] E3
Datenart ~Export-Optioners
ISchLiIer j Feld-Trennzeichen l_
Felder-uswahl Begrenzer f. Textfelder l_

“Werfiighare Felder Auzgewahlte Felder Ausgabewert f. logisches "a" |.1
Allg. Adresse: 1. Tel -Mr. a| = |Machhame
Allg. Adresse: 2 Tel-NL Ausgabewert f. logisches “Nein' ID
Allg. Adresse: Adressart *? | Geschlecht o "
Allg. Adresse: Bemerkunger < |Geburtzdatum Auzgabewert fiir “weiblich IW
Allg. Adresse: Betreuer Geburtsort 9P (e T
Allg. Adresse: Branche =% | Konfession [Import/E xport-Bez. Ausgabewert fir "mannlich Im
Allg. Adresse: E-Mail Staatsangehinighkeit Import/Ex [ atumnsfarmat
i::g igresse: PFJaH-N[I. fc:ulform ’7(3' TT. M JJJ] 0 LMIMMTT

g. Adresse: Mame ahrgang  TTMMJL O JIMM-TT
Allg. Adresse: Mame2 Klasse_
Allg. Adressaf Ort Postleitzahl I Datumswerte mit Textbegrenzem ausgeben
i::g ig:gzz: glt_rfﬂe g:{t:g:me I~ Feldbeschreibung in erster Zeile ausgebert
Allg. Adresse: Vertragsbegir Telefon-Mr. —a be-Datei
Allg. Adresse: Vertragsende Il
g::g ig:gzzz %ﬂz:i:; ID:\Eigena DateientSchiilerdaten. bt ﬁl
Avfnahmedatum
Assiedier i
Bleibt an Schule? Alzorlage speichemn | “orlage laden |
B2 B2 =it + 4 Evpottstaten | Schichen |

Datenexport in WinschildNRW (Menipunkt: Datenaustausch>Export in Textdatei..)

Dateniibernahme aus WinSchool:

In WinSchool lassen sich die Schilerdaten tber den Meniipunkt System>Daten in eine Datei im dBase
IV-Format exportieren. Im Zeugnisprogramm konnen Sie diese dBase-Datei anschlieRend uber
Datei>Schulerdaten importieren>Schilerstammdaten aus dBase-Datei direkt einlesen.

Verwenden Sie beim Export in WinSchool die folgenden Feldnamen.
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SNR, Nane, Vornane, Kl asse, Geschlecht (Moder W, Gebdatum GCebort,
Strasse, PLZ, Ot, Telefon, EBlAnrede, EB1Nane, EB1Vornane, EB2Anrede,
EB2Name, EB2Vor nane

Die Reihenfolge der Felder ist beliebig. Es durfen auch einzelne Felder fehlen.

Andere Programme:

Wenn Sie mit einem anderen Schilerverwaltungsprogramm arbeiten und keine Méglichkeit zur
Datenlibernahme sehen, fragen Sie bei mail@rorig.de

Schilerdaten-Schnelleingabe:

Wenn Sie die Schilerdaten mit der Hand eingeben muissen, kénnen Sie tber Datei>Schilerdaten
importieren... die ,Schilerdaten-Schnelleingabe” aufrufen. Dort kénnen Sie die bendtigten Schilerdaten
fortlaufend direkt in eine Tabelle eintippen oder Uber die Windows-Zwischenablage aus anderen
Programmen kopieren (z.B. Excel-Tabellen). Bei einer einzelnen Klasse kann dies in vielen Fallen
schneller gehen, als der Weg in Schulbiiro.
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Installation auf USB-Stick

RGS Schulzeugnis light besteht nur aus den Programmdateien im Installationsverzeichnis. Es werden
keine zusatzlichen Systemdateien oder andere Softwarekomponenten benétigt. Das Programm kann
daher einschliel3lich der Daten vollstandig auf USB-Sticks installiert werden.

Das Installationsprogramm schlagt als Installationsort zunachst den Standardordner C:\Programme\Rorig
Software vor. Andern Sie diese Vorgabe und wahlen Sie stattdessen einfach einen Ordner auf lhrem
eingesteckten Stick. Die Installation lauft dann genau wie bei der Festplatteninstallation ab.

Nach der Installation ist das Programm zun&chst so eingerichtet, dass es Programmeinstellungen, Noten-
und Textbausteindateien im Ordner Eigene Dateien auf der Festplatte speichert.

Bei Installation auf USB-Stick sollten Sie nach dem ersten Start einmal den Mentpunkt Hilfe>als USB-
Stick-Version einrichten aufrufen. Das Programm wird dadurch so eingerichtet, dass neben dem
Programm auch alle Daten und Einstellungen auf dem Stick gespeichert werden und sich somit einfach
an andere Rechner mitnehmen lassen.

Nach Einstecken des USB-Sticks, erfolgt der Programmstart ohne Installation einfach durch Doppelklick
auf die Programmdatei SchulzeugnisLight.exe direkt vom Stick.

Durch einfaches Kopieren, der auf dem Stick angelegten Programmordner, kdnnen Sie RGS
Schulzeugnis light auch ohne Installationsprogramm auf andere Sticks Ubertragen. (dabei den Ordner
Rechtschreibprifung nicht vergessen). Vor dem Kopieren kdnnen Sie gleich noch alle nicht bendtigten
Zeugnisformulare, Facherlisten und Zeugniskdpfe vom Stick I6schen oder zuséatzliche Formulare in die
entsprechenden Ordner einfligen.

Da USB-Sticks langsamer sind, leicht verloren gehen und schneller beschédigt werden, sollte bei
dieser Art der Anwendung besonders auf zuséatzliche Datensicherungen geachtet werden.

Datensicherung anlegen
Bei RGS Schulzeugnis light werden allen Zeugnisdaten in den Notendateien der Klassen gespeichert.

Zum Anlegen einer Datensicherung reicht es aus, einfach eine Kopie der entsprechenden Notendatei zu
erstellen. Die Notendateien sind an den Dateiendungen *.xml oder *.szn zu erkennen und werden
normalerweise im Ordner Eigene Dateien oder auf dem USB-Stick gespeichert.

Falls Textbausteine angelegt wurden, befinden sich diese in einer Textbausteindatei mit dem Namen
textbausteine.tbs im gleichen Ordner.

Der eigene Zeugniskopf wird in der Datei zeugniskopf.stv gespeichert.

Installation im Netzwerk

RGS Schulzeugnis light wurde fur den Einsatz auf einzelnen Windows-Rechnern entwickelt. In der Regel
wird es zum Zeugnisschreiben auf den privaten Rechnern der Lehrkréfte eingesetzt.

Das Programm lasst sich neben der Installation auf USB-Sticks auch problemlos in freigegebenen
Netzwerkordnern installieren und tiber das Netzwerk starten. Das einfache Dateisystem der Notendateien
ist jedoch nicht fur einen gleichzeitigen Zugriff durch mehrere Benutzer geeignet. Verwenden Sie fr
solche Zwecke das Hauptprogramm RGS Schulzeugnis, das tber ein leistungsféhiges Datenbanksystem
verfugt.
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Hilfen und Updates

Im Programm werden an vielen Stellen kleine Tipps eingeblendet, wenn Sie die Maus Uber einen
Schalter oder ein Eingabefeld bewegen.

Zusatzliche Informationen, die neuesten Programmversionen und andere hilfreiche Programme finden
Sie auf der Internetseite

www.rorig.de

Die Programme werden standig weiterentwickelt. Softwareupdates lassen sich direkt im Programm tber
die automatische Updatefunktion Hilfe>Softwareupdates aus dem Internet herunterladen und installieren.

Falls dies nicht mdglich ist, kbnnen Sie die neuste Programmversion von der Internetseite herunterladen
und als Update Uber das vorhandene Programm installieren.

Die vorhandenen Lizenzdaten bleiben gultig, solange die 1. Ziffer der Versionsnummer tbereinstimmt.
(z.B. Update von 1.0 nach 1.1, 1.2, 1.3....)

Die genaue Versionsnummer des eigenen Programms kénnen Sie unter Mentpunkt Hilfe>Info ablesen.

Jens Rorig Software
Jahnstral3e 20
37534 Eisdorf

E-Mail: mail@rorig.de
Internet:  www.rorig.de
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