(Qorig Software

RGS Lernmittelverwaltung 1

L‘i RGS Lernmittelverwaltung - [Schule auswihlen]
Datei  Hilfe

B ﬂ'
‘.:~ﬁ- ’_-. _..5 =
«:.-..-_r' v

¥ Schule auswahlen

O

RGS Lernmittelverwaltung

¥

Lernmittelverwaltung fur Schulen

Version 1.17
Windows 7/8 /10




RGS Lernmittelverwaltung 1

Inhalt

(Do )0V o1 (o =To I 01 g Yo N 10 T3 =11 F= 4o o S 4
ProgrammM STAMEN ... ... s 5
Schuldaten und Programmeinstellungen @anpasSEN............coeiiiiiiiiiiiiiiee et e e e e ee e e e 7
LernmIittel VEIWAITEN ...ttt e e e e e e ettt e e e e e e e e neae e e e e e e e e eannnneeeeaeeeeaannnrnneeas 9
Lernmitteltitel anlegen ..., 10
Zugang - Lernmittelexemplare in Bestand aufnehmen.............ccccoooiii e 11
Abgang - Lernmittelexemplare ausSmMUSTEIN ...... ... 13
LernmiItteIDESTEIUNG ....cooi et s e e e e 14
S Ted g 1U 1= G- T = 11 (=Y o SRR 15
S Tod AT =Y ] e g g F= =T o TSRS 15
- 0118 o To T=T o ISP PPPPRPPPPPRt 17
Lernmittelkonto - Einnahmen/Ausgaben verwalten.................eeeiiiiiiiiiiiiie e 18
W4 1] 1] Te 1= T =] o L= PO OTPRR 18
AUSIEINENTGEIt DUCNEN ... ..ottt e s annee s 19
LernNMILLE] AUSIEINE ....cooi ettt e e e e e e st e e e e e e e e s s teeeeeeeeesaanssaaeeeeeeeeeannnnnenees 20
F 1S3 L= o 1= PSPPI 21
RUCKGADE ... .. 22
UDEISICRE AUSIBINEN ...ttt ettt ettt e et e e et eaeeae s et ensese s ese e aseaneananas 23
Ubersicht Lernmittel ErsatZanSpriChe............c.covcuviveuioieueiieeeiceeeeeeetee ettt 24
Lernmittel-Pakete zusammenstellen und Schilern zuordnen ... 25
Yol 0] 0= F= T 1S 1= TSSO 26
S Tel T a1t U o (o F= | o= USSR 26
Listen und FOrmulare AruCKEN....... ... . e 28
FOrmulare DEArbEITEN ...ttt e e e e e e st e e e e e e e nnnneee s 29
Schiilerdaten aus Schulerverwaltungsprogramm Ubernehmen ............cccooiiiiiic e 30
Datenlbernahme aus RGS SChUIErdatei ...........oooi i 30
Datenlbernahme aus dBase-Datei (*.DBF) .......cooi i 30
Datenibernahme aus Textdatei (*.TXT, *.CSV) ... 32
Datenlbernahme aus SIDANK ... e e e e e e e e e eeeaeeeas 33
Datenlbernahme aus WINSCROOL ... e e e e e e 33
Dateniibernahme aus EXCEIAALEI...........cocuviiiiiie e e e e e e e e eeeaae s 33
Datenlibernahme aus ACCESSAALEI ..........c.uuiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e e sennraeaeaaaeeas 33
Lernmitteltitel importieren/eXpOrti@ren ............uoi i 33
T T=VA = 110 ] a1 g =Y o SO RRRR 34
Bei allen Schiilern ,Teilnahme an AUSIEINE® [OSCHEN ..........oovveveeiiiieeeee e 34
Bei allen Schiilern ,Teilnahme an Ausleihe® ankreUzZEN ............coooeeiviiiiiiiiee e 34
F Y[R oo =T [Tl Lo o] s =T o PP 34
Alle NichtteilnEhMEr IOSCREN........cooi e e e e e e e e e e s nssnaeaeeeaeeeennnne 34
Schulerkontostande auf 0 ZUFUCKSEIZEN .........ooiiiiiiiiie e e 34
Schulerkontostdnde NeU BEreChNEN ... ... e e e e 34

Rorig Software www.rorig.de Seite 2



RGS Lernmittelverwaltung 1

Lernmittel 16SChen/ausSmMUSTEIN .......o..uiii et e e e e e e 34
Alle AUSIEINVOrgaANGE IOSCREN ... ... e 34
DY =T g 1] o] =T U T P ST PP PSP 35
[ F= 1 (=T ] o =T a1 S]] =Y o o SRR 35
Datenbank WIederherstellEn ...........ooo i e e e e e e e e e 35
Datenbank auf neuen ReChnNer UDEIMIagEN .........coo i e e e e e 35
Datensicherung von Hand ..., 35
Datenbank reparieren / FEhler DENEDEN ...........ocooiiiiiee e 36
Datenschutz durch DatenbankKennWOrt.............ooo i e 36
INStAllation IM NETZWETK...... ..o et e e e e e e s e e e e e e e e e anneeeeeas 37
INstallation @Uf USB-SHICK ........ceiiiiiiiiieiie et e e e e e e ee e e e e e s e te e e e e e e e e snnnnneees 38
o= T etoTo (=R Y= o 1= RPN 38
L 11 =T T 0T To I o T =1 S 39

Rorig Software www.rorig.de Seite 3



RGS Lernmittelverwaltung 1

Download und Installation

Die aktuelle Programmversion kénnen Sie direkt von der Internetseite herunterladen.
www.rorig.de/download

Sie erhalten dort eine Installationsdatei mit dem Namen LernmittelverwaltungXXX_Setup.exe
(XXX = Versionsnummer).

Speichern Sie diese Datei zunachst in einem beliebigen Ordner auf der eigenen Festplatte
(z.B. unter Eigene Dateien oder direkt auf dem Desktop).

Die eigentliche Installation erfolgt danach durch Doppelklick auf die heruntergeladene Installationsdatei.

Es erscheint ein Installationsprogramm, das einige wichtige Einstellungen abfragt und das Programm auf
der Festplatte installiert. In der Regel kdnnen Sie alle vorgegebenen Werte unverandert ibernehmen und
einfach durch Klick auf ,Weiter” bestatigen.

Installationsprogramm

RGS Lernmittelverwaltung 1.17.9.6

"Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen”™ zum Verlassen.

www.rorig.de

st

Beim ersten Start fragt das Programm nach ,Lizenzname® und ,Lizenznummer®. Geben Sie hier die
Daten ein, die Sie zusammen mit der Rechnung erhalten haben. Achten Sie dabei genau auf die
vorgegebene Schreibweise.

Werden keine gultigen Lizenzdaten eingegeben, startet das Programm als Demoversion mit kleinen
Einschrankungen.

Wichtig:

¢ Die Installation muss von einem Windows-Benutzer mit Administratorrechten durchgefiihrt
werden. Die Anwendung des Programms ist anschlie3end auch fir Benutzer mit eingeschrankten
Rechten mdglich.

e Wenn Sie eine Schul-, Vereins oder Firmenlizenz gekauft haben, brauchen Sie das Programm
nicht auf allen Rechnern einzeln herunterzuladen. Sie konnen die Installationsdatei auf einen
USB-Stick speichern und an andere Rechner mitnehmen. Die Installation erfolgt dort ebenfalls
durch Doppelklick auf die Datei.

Rorig Software www.rorig.de Seite 4
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Programm starten

Nach erfolgreicher Installation finden Sie im Startmendi in der Programmgruppe Rorig Software ein
Symbol mit dem Namen Lernmittelverwaltung zum Starten des Programms.

Nach dem Programmstart erscheint automatisch das Hauptfenster.

Am linken Rand befindet sich eine Werkzeugliste mit den Abschnitten Lernmittel, Schiiler, Konto und
Ausleihe. Durch Klick auf die entsprechenden Schalter, wechseln Sie in den jeweiligen Aufgabenbereich.

Unterhalb der Schalter erscheinen jeweils unterschiedliche Symbole zum Aufruf der wichtigsten
Programmfunktionen.

In der Tabelle auf der rechten Seite werden die zugehérenden Daten aufgelistet.

, ,

Datei  Ansicht Lemmittel Schule Hilfe

Lemmittel Lernmittel Schulform / Stufe

TID Systematik Titel Verlag SF Stufe BArt Preis. Leihgebihr | Bestand |Bestellung
& DEO0101 Fara und Fu Fibel Schroedel GS 1 A 15,50 € 512€ 24 8
T DE 0102 Fara und Fu Leselbungsheft Schroedel GS3 1 K TO5€ 0
8 DEO0103 Fara und Fu Schreibiibungsheft Drucksch... Schroedel GS 1 K 6,50 € 0
3 DE 02 01 Bausteine Lesebuch filr das 2. Schuljahr Diesterweg GS 2 K 15,95 € 0
4 DE 02 02 Bausteine Sprachbuch fiir das 2. Schuljahr  Diesterweg GS 2 A 14085 € 483 € 20 a8
2 MADZ 01 Primo Mathematik 2 Schroedel GS 2-4 A 12,50 € 500€ 26 8
Schiller
Konto
Ausleihe Ausleing Kauf Zusatz mehrjihrige Ausleine 0 Lemmitteltitel
17.6.2015
Lernmittel: Verwaltung der Lernmitteltitel und Lernmittelexemplare
Schuiler: Verwaltung der Schiiler und Teilnehmer an der Lernmittelausleihe
Konto: Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben des Lernmittelkontos
Ausleihe: Durchfiihrung der Lernmittelausleihe

Nach der ersten Installation startet das Programm mit den Daten einer Musterschule. Diese kdnnen Sie
zu Testzwecken verwenden. Vor Eingabe der wirklichen Daten, missen Sie zunachst eine neue
Datenbank fir die eigene Schule anlegen

Rorig Software www.rorig.de Seite 5
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Neue Schule anlegen

RGS Lernmittelverwaltung ist in der Lage, die Daten mehrerer Schulen auf einem Rechner zu verwalten.
Fir jede Schule wird dazu auf der Festplatte eine eigene Schuldatenbank angelegt

Klicken Sie dazu auf den Menupunkt Datei>Schule auswéhlen. Es erscheint ein Fenster mit einer Liste
der vorhandenen Schulen. Uber den Schalter Neue Schule kénnen Sie eine neue Schule anlegen und
anschlieBend Uber OK 6ffnen.

£3

m Schuldatenbank auswahlen

, Hauptschule Musterhausen

1) Musterschule
,_, Realschule Musterhausen
f 3 i Schul
Meue Datenbank anlegen @ sue oehie
(2
Neue Schule anlegen K <
Bezeichnung (max. 25 Zeichen):

|Grundschu|e Musterhausen |

(=)

nordner

Fir jede Schule wird eine eigene Datenbank angelegt und unter der
angegebenen Bezeichung im Datenordner des Programms
gespeichert.

OK

Sie kbnnen beliebig viele Sc n anlegen.
. Abbrechen
Uber den "Datei-Schule n" kinnen Sie jederzet zwischen

den einzelnen Schulen we n. . I

[ ok | [Aobrechen |

EE

Der Schulname wird an dieser Stelle nur als Dateiname zum Speichern der Datenbank verwendet und
kann abgekirzt werden. Den vollstdndigen Schulnamen kénnen Sie spater unter Extras>Schuldaten
eintragen.

Den genauen Datenordner, in dem die Datenbanken auf der Festplatte gespeichert werden, kdnnen Sie
unter Datei>Datensicherung>Speichern ablesen oder bei Bedarf andern. Normalerweise sollten Sie die
vorgegebene Einstellung verwenden. Eine Anderung kann erforderlich sein, wenn Sie das Programm im
Netzwerk verwenden oder mehrere Windows-Benutzer gemeinsam auf eine Datenbank zugreifen sollen.

Die mitgelieferte Musterschule sollte nicht zur Eingabe der eigenen Schiler verwendet werden, da diese
bei jedem Programmupdate Uberschrieben wird.

Falls ein Datenbankkennwort angegeben wird, werden die Datenbankdateien verschlisselt und kdnnen
nur nach Eingabe dieses Kennworts geodffnet werden. Ein Kennwort kann auch spater Uber
Datei>Datensicherung>Kennwort vergeben oder geandert werden.

Rorig Software www.rorig.de Seite 6
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Schuldaten und Programmeinstellungen anpassen

Schule>Schuldaten und Programmeinstellungen

Nach dem Anlegen einer neuen Schule, kdnnen Sie unter Menipunkt ,Schule>Schuldaten und
Programmeinstellungen® einige grundsatzliche Einstellungen eintragen.

Schuldaten und Programmeinstellungen @
| Schule |Zusatzciaten | Lernmittelausleine I Formulare | F'rogramm| I
N T T T L A 2014/2015 - 2. Halbjahr -

Bundesland NI - Niedersachsen
[
I Schulnummer |00t}0 | I
[ |
Schulname |Grund5chu|e Musterhausen |

|Grund5chu|e |

StraBe |I'u|ustemreg 10 |
PLZ | Ort |0l}0l}t} | |I'u|u5terhausen |

[Ortsteil |
Telefon 00000-00000 | Fax [00000-00000 |
E-Mail |mai|@mu5terschule.de |
Internet |www.mu5terschule.de |

schulform(en) | Bearbeiten Jahrgangsstufen D -

Gruppen Klasse -

]

Standardwerte l oK l lAbbrechen ‘

(5

Einstellungen zur aktuellen Lernmittelausleihe festlegen

Wichtig sind an dieser Stelle die Angaben im Bereich Lernmittelausleihe. Diese mussen einmal pro
Schuljahr vor Beginn der Ausleihe angepasst werden.

In der Regel beginnen die Ausleihtatigkeiten fir das folgende Schuljahr bereits gegen Ende des aktuellen
Schuljahrs. Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, fur das die Lernmittel ausgeliehen werden.

Die Angabe des Buchungszeitraums ist wichtig fuir die Kontrolle der Gebuhrenzahlungen der Schiler und
zur Berechnung des Lernmittelbedarfs.

Zu Beginn eines neuen Ausleihzeitraums kénnen Sie alle Schulerkontostéande auf 0 setzen. Alle
Einzahlungen der Schiiler, deren Buchungsdatum innerhalb des eingestellten Buchungszeitraums liegt,
erhdhen den Schulerkontostand.

Die weiteren Daten erscheinen teilweise in Listen und Formularen.

Der Prozentsatz bestimmt die Hohe des Ausleihentgelts der Lernmitteltitel.

Rorig Software www.rorig.de Seite 7
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-

Schuldaten und Pregrammeinstellungen

| Schule |Zusatzc||aten | Lernmittelausleihe |F0rmulare | F'rogramml I

Ausleihe fiir Schuljahr

2015/2016 ~

Schiilerkontostande................

Schilerkontostand = alle Zahlungen mit

Lernmittelkonto

Termine Anmeldetermin fir Ausleihe 10.06.2015 =
Zahlungstermin fir Lernmittelgebahr 21.07.215 = I
Riickgabetermin fiir Lernmittel 30.07.2016 =
Leihgebiihr Einjahresbande ( % vom Meupreis ) 33 =
Mehrjahresbande { % vom Neupreis ) 40 =
Lernmittelersatz Zeitwerberechnung: Abschreibungssatz % 25 =
max. Anzahl der Ausleihvorgange 3 =
Zahlungsziel bei Ersatzpflicht (Tage) 14 =

Kontrolle der Lernmittelgebiihr-Zahlungen

Buchungszeitraum Lernmittelgebiihr

RN 01.06.2015 = EEaGEW 30.05.2016 =

4

[ auf 0 setzen I [Neuberechnung]

Buchungsdatum innerhalb des Buchungszeitraum

Kontoinhaber |I'u|uster5c:hule

IBAN |
BIC |

|
Bank |Schu|ban|-: Musterhausen |
|
|

Standardwerte
-

[ DK l lAbbrechen I

Wichtig:

Wenn Sie das Datum des Buchungszeitraums nachtraglich andern, nachdem bereits Zahlungen der

Schuler verbucht sind, missen Sie auf ,Neuberechnung® klicken, um die Schilerkontostande zu

aktualisieren.

Rorig Software www.rorig.de
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Lernmittel verwalten

Ansicht>Lernmittel

Im Bereich ,Lernmittel“ werden alle Daten zu den vorhandenen Lernmitteln eingetragen.

il RGS Lernmittelverwaltung - [Musterschule]

Datei  Ansicht  Lernmittel  Extras 7
Lernmittel =alle= - J
% 0| Systemsatic Tited verlag | Jahrg. | BArt | Preis Entgen| Bestand |Eles‘tellung |
5 DEOT O Fara und Fu Fibel Schroedel 1 A 1550 € 24 g
Daten
7 DE 01 02 Fara und Fu Lesedbungshett Schroedel 1 TO5£ u]
LE g DE 01 03 Fara und Fu Schreibibungsheft ... | Schroedel 1 K G0 £ u]
Tugang 9 |DEO1 04 Fara und Fu Sachhett Schroedel 1 H Q75 € il
ﬂ 3 DE 02 01 Bausteine Lesebuch fur das 2. 5. Diesterweqg 2 A 1593 £ u]
4 DE 02 02 Bausteine Sprachbuch fir das 2.... Diesterweg 2 A 1495 £ 20 ]
hgeng 1 DEO401 Leseschule 4 Oldenkourg 4 & 17,60 € 26 12
0
ki 51 hA 01 01 Prima Mathematik: 1 Schroedel 1 K 1795 € u]
° N 2 hs 02 01 Primao athemstik 2 Schroedel 2 A 12,50 £ 26 g
Bestellung
-
Drucken
Suchen
Schiler
kKonto
Ausleihe v Auslethe W Kaut 3 Lernmittetitel
4.5.2005 Schreibschutz AUS

In RGS Lernmittelverwaltung gibt es ,Lernmitteltitel und ,Lernmittelexemplare®.

In der Lernmitteltabelle werden alle an der Schule verwendeten Titel aufgelistet. Als Titel kdnnen Sie
nicht nur Bicher, sondern auch andere Medienarten eingeben (z.B. CDs, Werkzeuge, E-Books,

Notebooks, Tabletts ...)

Zu jedem Titel kann dann eine beliebige Anzahl von Exemplaren angelegt werden.

Jeder Titel erhalt automatisch eine fortlaufende Nummer (TID), unter der er im Programm gespeichert
wird. Jedes Exemplar erhalt eine eigene Lernmittel-Nr. (LM-Nr.), Giber die es sich bei Ausleihe und
Riickgabe eindeutig identifizieren Iasst.

Ausgeliehen werden die einzelnen Exemplare.

Rorig Software www.rorig.de
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Lernmitteltitel anlegen

Lernmittel>Titeldaten anzeigen/bearbeiten

Nach Anlegen einer neuen Schule, missen zunachst die Titel eingegeben werden.

Klicken Sie dazu im auf dem Menipunkt Lernmittel>Titeldaten anzeigen/bearbeiten oder einfach auf den

Schalter Daten.

Es erscheint ein Fenster mit allen Daten zu jeweils einem Titel.

i
Datenblatt Lernmitteltitel [TID 4] =)

DE 02 02 - Bausteine Sprachbuch fir das 2. Schuljahr

Hauptdaten |Zusa1zdaten | Bestand | Exemplare|

Bestel-Nr / ISBN

Medienart

Fachbereich
Standort

Altersgruppe
Ausleihe

Jahrgangsstufe

Kaufpreis

Systematik / Kennung  |DE 02 02

|Bausteine Sprachbuch fir das 2. Schuljahr

|
TID 4
Titel
Reihe |
Verfasser/Hrsg. |
Verlag |Dies1&mreg

| EE Auflage I:I

[3-425-112.4755

I Buch

[bE

=
=i

=
=i

|
-]

Sprache I:I

Gk

Leihdauer EI
'] Anz. lahre

Beschaffungsart Ausleihe

Leihgebihr | 4,93€| [33% [ 40% |

Erscheinungsjahr I:I

[] Wahtitel

OIOIONOIOR®)

Qoo F &

Schlieen

Die Steuerung der Dateneingabe erfolgt tUber die Schalter am unteren Fensterrand

OJORCRORORE

. zum vorherigen Titel

. zum nachsten Titel

. neuen Titel einfligen [+]
. Titel I6schen [-]

. Daten speichern

. Eingabe abbrechen

OO WN =

Rorig Software www.rorig.de
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Datenfelder Lernmitteltitel:

Titel-ID Fortlaufende Nummer fir jeden Titel, wird vom Programm automatisch vergeben und
dient zur eindeutigen Identifikation eines Titels

Systematik Beliebige Zeichenfolge, nach der die Titel sortiert werden. Das Programm verwendet
kein fest vorgegebenes Format. Sie kénnen hier ihr eigenes System eintragen (max. 16
Zeichen)

Ausleihentgelt Betrag, den der Schiiler bei der Ausleihe des Titels bezahlen muss

Jahrgang Jahrgangsstufe in der Titel verwendet wird (1 ...13)

Aus dieser Angabe werden beim Drucken die Bucherlisten fir die einzelnen
Jahrgangsstufen zusammengestellt.

Ausleihdauer Bei Mehrjahresbanden = Anzahl der Schuljahre, bei Einjahresbanden = 1
Wahltitel Titel wird nicht von allen Schiilern einer Jahrgangsstufe verwendet
Beschaffungsart A = Ausleihe

Lernmittel wird von der Schule ausgeliehen, diese Lernmittel erscheinen beim
Drucken in Blicherliste A

K = Kauf
Lernmittel muss vom Schiler gekauft werden.

Zugang - Lernmittelexemplare in Bestand aufnehmen

Lernmittel>Lernmittel Zugang

Nach Eingabe der Titeldaten, kann zu jedem Titel eine beliebige Anzahl von einzelnen Exemplaren in den
Bestand aufgenommen werden.

Klicken Sie dazu im Hauptfenster auf dem MenUpunkt Lernmittel> Zugang oder auf den Schalter Zugang.

DE 02 02 - Bausteine Sprachbuch fir das 2. Schuljahr
[Haupldaten | Zusatzdaten | Bestand | Exemplare |

[ | @ | [Gow]
Li e | Aufl | Zugang ‘ Abgang | Zustand ‘ Auglehen ‘ Augleihdatum | SchiilerD ‘ Status|_‘_
1 | 01082003 N 0 v |4

1 01.08.2003 N 0 v

1| 01.08.2003 N 0 v

1 01.08.2003 N 0 v

1 01.08.2003 N 0 v

1| 01.08.2003 N 0 v

1 01.08.2003 22.04.2005 S 1 22.04.2005 25 A

1| 01.082003 N 0 v

1| 01.08.2003 N 1 v

a7 1 01.08.2003 N 1 20.06.2004 1 L

38 1| 01.08.2003 N 0 v

39 1 01.08.2003 N 0 v

40 1 01.08.2003 N 0 v

41 1| 01.08.2003 N 0 v

42 1 01.08.2003 N 0 v

43 2 | 20072004 N 0 v

44 2 | 20072004 N 0 v
45 2 20.07.2004 N 0 v e
Status Ausieinen [<alie=  «| autage | | 21 Exemplare

| —— |

POOOVY Qw- F &

Rorig Software www.rorig.de Seite 11



RGS Lernmittelverwaltung 1

Tragen Sie dann das Zugangsdatum und die Anzahl der Exemplare ein. Die weiteren Angaben sind nicht
unbedingt erforderlich.

Lernmittel *

Lernmittelzugang WAl iInE

Titel: TID 4 DE 02 02
Bausteine Sprachbuch fiir das 2. Schuljahr

3-425-11202-3 ‘}- .- i

Neue Exemplare in den Bestand aufnehmen

Zugangsdatum 27.06.2020 = Bestellung Mr.
Kaufpreis 14,95€

B 0]

Lieferant |B|’.icherstube Musterhausen | =t Auflage
Standort |R230 | =+ Zustand B~
Rechnungs-MNr. |5581 | Ausleihen

: i
B
(=1

O Lernmittel Nummern automatisch vergeben {empfohlen) Zhler

Anzahl Exemplare I:I Zugang

() Lernmittelexemplare mit eigener Nr. aufnehmen

| e

Eigene Lernmittel-Nr. eingeben und ENTER driicken ocder Barcode einscannen

Lemmittelexemplare mitvorhandenen

Serien-/Geratenummern aufnehmen Eagal b s

Ly
\?\.. =) Zugangsiiste Schliefen

Nach Klick auf Zugang werden die neuen Exemplare in den Bestand aufgenommen und stehen zur
Ausleihe zur Verfigung.

Jedes einzelne Lernmittel-Exemplar erhalt automatisch eine fortlaufende Nummer, die Lernmittel-Nr.
Uber diese lasst es sich eindeutig identifizieren.

Die Lernmittel-Nr. wird bei allen Ausleih- und Rickgabevorgangen bendtigt und muss direkt in das jedes
Exemplar eingetragen werden. Sie kdnnen entweder die Nummer von Hand hineinschreiben oder die
vorgesehenen Etiketten ausdrucken und einkleben (Drucken>Barcode-Etiketten flir Lernmittel).

Damit die Exemplare richtig beschriftet werden, kdnnen Sie nach dem Erfassen der Neuzugange eine
Zugangsliste ausdrucken. Diese zeigt die Titel mit den zugehdrigen Lernmittel-Nummern. (Klick auf
Druckersymbol oder unter Drucken>Lernmittelbestand>Zugangsliste)

Falls Sie andere Nummernsysteme verwenden oder Lernmittel in den Bestand aufnehmen mdchten, die
bereits mit einer eindeutigen Nummer beschriftet sind, kdnnen Sie die Funktion ,Lernmittelexemplare mit
eigener Nr. aufnehmen® verwenden. In diesem Fall missen Sie selbst darauf achten, dass jede Nummer
nur einmal verwendet wird. Bei Doppeleingabe einer eigenen Nr. erfolgt eine Fehlermeldung

Uber ,Eingabe Nummern*“ kdnnen Sie Lernmittel aufnehmen, die bereits eine aufgedruckte eindeutige
Serien- oder Gerate-Nr. haben. (z.B. Tablets, Notebooks, E-Books ...)

Rorig Software www.rorig.de Seite 12
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Abgang - Lernmittelexemplare ausmustern

Lernmittel>Lernmittel Abgang

Lernmittel

[

Lernmittel-Nr.

Zustand

I Lernmittelabgang
Alte, beschadigte oderverlorene Exemplare aus dem Bestand ausmustern

Datum  17.06.

| |

2014

153

(2]

Lernmittel-Nr. eingeben und LEERTASTE driicken

oder Barcode einscannen

[S=Schaden

]

Qf Abgang
(Leertaste)

&

Schlieften

Nach Verbuchen der Abgange, kdnnen Sie durch Klick auf das Druckersymbol oder Gber

Drucken>Lernmittelbestand>Abgangsliste eine Liste mit allen ausgemusterten Exemplaren drucken.

Die ausgemusterten Exemplare erhalten den Status A (Ausgemustert).

Um vergangene Ausleihvorgange nachvollziehen zu kénnen, verbleiben sie zunachst in der Datenbank.
Bei Bedarf kdnnen Sie Uber Ansicht>Lernmittel>Lernmittelexemplare I6schen alle ausgemusterten
Lernmittelexemplare vollstandig Idschen.

Rorig Software www.rorig.de
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Lernmittelbestellung

Lernmittel>Lernmittelbestellung

[‘i Lernmittel

Meue Bestellung

Drucken

Bestelldatum

Lernmittelbestellung Nr. 1

10.06.2020

Haushaltsjahr
Lieferant |Bli{:herslube | l:l Schuljahr 202072021 v

Preizsnachlass % Liefertermin 28.06.2020

Bestellung abgeschlossen |

TID | Titel Yerlag | 15BN Stek. | Einzelpreis | Gesamtpreiz | Zugang
12 Motebook M254 24 42000€ 10.080,00€
1% Tablet M56 mit Zub... 160 26000€ 41.60000€
3 Bausteine Lesebuc... Diesterweg 3-425-11002-0 58 1595 € 92510 €
1 Leseschule 4 Qldenbourg 14504-5 20 17,60 € 35200£
6 Primao Mathematik 1 | Schroedel 3-507-75170-4 15 17,95 € 26925€
9 Fara und Fu Sachheft Schroedel 3-507-40379-X 69 5T5€ 309675 €

Titel (TID) Anzahl
1 | 160 |

% Hinzufiigen

Tablet M56 mit Zubehdrpaket

Endsumme: 53.623,10 €

i Zugang

Schliefen

Rorig Software www.rorig.de
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RGS Lernmittelverwaltung 1

Schiler verwalten

Ansicht>Schiiler

Dstei  Ansicht  Schiler  Edraz 2
Lemmittel | S0 1|2 Klasse:
Schiiler D | K. [Name, Vamame | 2% | Teinshme | LM | Entust | Kortostand | Bezaht  [A
1 3a  Mustermann, Manfred 100 4 0,00 € 0,00 € =5
% 2 1a  Haustmann, Horst a0 2 o000 € 0,00 €
oo 3 3a  Meier, Luisa 100 4 omo€ 000 €
4 da | Uhlig, Marlene 100 3] 000 € 000 €
= 5 4a  “ogel, Christin 100 5 0,00 € 0,00 €
Drucken 6 da | Zeiner, Sike 100 5 0,00€ 0008
\_& T 45 Denk, Janna 100 |:| 3 000 € 0,00 €
s S 4a | Jahn, Anna-Lena 100 O 5 000€ 000 €
9 4a  Fischer, Morice 100 |:| 3 000 € o000 €
10 45 Lange, Geory 100 & o000 € 0,00 €
1 4a | Amberg, Erik a0 5 0,00 € 0,00 €
12 4a | Iych, Frisds 100 5 000€ 000 €
13 4a  Ecke, Lena 100 5 0,00 € 0,00 €
14 da  Beier, Helene 100 5] 000 € 0,00 €
15 4a  Wulff, Elmar 100 5 0,00 € 0,00 €
16 4a | Steinhoff, Hannelore 0 5 000€ 000 €
17 da  lzermann, Karl 100 3 000 € 0,00 €
13 4a  Dittmeier, Petra 100 5 0,00€ 0,00 €
Konto
19 45 Hacke, Liesel 100 3 000 € 0,00 € w
Ausleihe nur Ausleteinehmer anzeigen 146 Schiler
4.5.2005 Schreibschutz ALIS
Schilerstammdaten

Hier werden die Stammdaten eines Schiilers eingetragen. Diese kdnnen von Hand eingetragen oder iber

die Datenimportfunktionen (Schliler>Datenimport) aus RGS Schiilerdatei oder einem anderen
Schilerverwaltungsprogramm tbernommen werden.

Hauptdaten |Zusaizclaten |Zah|ungen |V0rhestel|ungen | Ausleihen|

w1 Y —

Mame |Mus1&rmann

|Manfred

|o1 .01.1995 | |Mus‘lerstadt

o

Strafte |Muslerweg

Schulform
Jahrg-Stufe

Klasse

Gruppe

|| Inkluzionsschiler
|| Nicht Versetzt
D Ah

PLZ, Ort ||)DDDD | ‘Musterhausen

Telefon [00000-00000

Fax |

|manfr d

Lermmittelausleihe

Lernmittel-Paket Teilnahme an Lernmittelausleihe

Ijl a G4 Zahlung (%)

Geschlecht E

Fremdsprachen ‘FR

Klassenlehrer ‘MEl

Entgelt bezahlt = Freigabe fir Ausleihe

Entgeftbetrag: 12,04 € Kontostand: 0,00 €

POOO@DD & s
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Seite 15



RGS Lernmittelverwaltung 1

Datenfelder Schiiler:

Schdler-ID fortlaufende Nummer, Uber die sich der Schiler eindeutig identifizieren
I&sst, wird vom Programm automatisch vergeben und bei allen Ausleih-
und Rickgabevorgangen bendtigt

SNR Eigene Schilernummer
z.B. vorhandene Nr. aus Schiilerverwaltungsprogramm

Unter Extras>Einstellungen>Programm=>Schiiler kdnnen Sie festlegen,
dass diese Schiiler-Nr anstelle der Schiiler-ID verwendet wird.

Teilnahme an Lernmittelausleihe Ankreuzen, wenn Schiler sich Schiler fir Ausleihe angemeldet hat
(Drucken Anmeldeformular fir Ausleihe)

Uber den Menlipunkt Ausleihe>Anmeldung zur Ausleihe kénnen eine
Schulerliste aufrufen, in der sich die Anmeldungen klassenweise sehr
schnell eintragen lassen.

Zahlung (%) 100= Vollzahler
80= 80%-Zahler (bei mehreren Geschwistern)
0=0%-Zahler (Sozialhilfeempfanger)

Entgelt bezahlt Schiler hat das Ausleihentgelt bezahlt und darf Lernmittel ausleihen

Der Sollbetrag des Entgelts wird automatisch anhand des zugeordneten
Lernmittelpakets (1...13) berechnet.

Bei Lernmittelpaket O kann ein beliebiger Entgeltbetrag von Hand
eingetragen werden.

Falls unter Extras>Einstellungen die Option Strenge Zahlungspriifung
angekreuzt ist, wird die Markierung Bezahlt automatisch gesetzt, sobald
auf dem Lernmittelkonto tatsachlich ein entsprechender Zahlungseingang
verbucht ist, anderenfalls kénnen Sie Bezahlt auch von Hand ankreuzen

Kontostand Summe der Zahlungseingange auf dem Lernmittelkonto
Lernmittel-Paket Legt fest, welche Lernmittel der Schiler erhalt.
(LM-Paket) Das LM-Paket bestimmt den Sollbetrag des zu zahlenden Ausleihentgelts.

Dieser wird berechnet aus den Preisen aller Lernmittel-Titel, die der
Jahrgangsstufe zugeordnet sind. (Angaben bei den Titeldaten)

Bei LM-Paket 0 kdnnen Sie einen beliebigen Entgeltbetrag von Hand
eintragen.

Uber den Meniipunkt Schiiler>Lernmittel-Zuordnung kénnen Sie die
Zuordnung vereinfachen.

Da die Ausleihperiode in der Regel bereits vor den Sommerferien beginnt,
mussen Sie bereits das LM-Paket fiir das kommende Schuljahr eintragen
(LM-Paket=Jahrgangsstufe+1)
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Zahlungen

Hier werden alle Entgeltzahlungen des aktuellen Schiilers aufgelistet.

Durch Klick auf den Schalter Zahlung kénnen Sie direkt Zahlungen verbuchen.

Schiiler, 1: Mustermann, Manfred (3a)

Daten | Zahlungen | ausleihen

Aktuelle Auslethperiode 20042005 (1.6.2004-30.5.2005)

Lernmittelpaket  — Kein Lernmittelpaket zugeordnet ™

Fahlung (%) 100%

Ubersicht Zahlungen:

Ertgethetrag 17,00 Kaontostand 15,00

Zahlungen

Resthetray. 2,00€

Datum | er K | Wategorie |Vorgang.fEluchungsinformation

| Ers | Betrag

04 .05 2005 15 1 Auzleinentget Ausleihertget

E 15,00 €

OIOIOIOIOIS)

Schiiezen
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Lernmittelkonto - Einnahmen/Ausgaben verwalten

Ansicht>Konto

Im Bereich ,Konto® lassen sich Einnahmen und Ausgaben, die im Zusammenhang mit den Lernmitteln
anfallen, verwalten. Bei kostenpflichtiger Lernmittelausleihe kénnen Sie hiermit die Entgeltzahlungen der
Schiiler tberwachen.

Wenn Sie Lernmittel kostenlos ausleihen, konnen Sie die Kontoverwaltung unter
~Schule>Programmeinstellungen® ausblenden.

il RGS Lernmittelverwaltung - [Musterschule]

Datei  Ansicht  Konto  Extras 7
Lernmittel
Schiller Dratum | Nr| K | Kategorie “organg f Buchungsinformation ‘ Eis | Eletrag|
16.06.2004 11 Sonstiges Anfangsstand E 523636 €
Konto 1606 2004 20 Sonstiges Anfangsstand E 035 €
16.06.2004 31 “erwattung Rech-Mr. 00 Software RGS Lernmittelverwalttung Rorig Softweare A 49,00 €
%l 01.03.2004 401 Lernmittelkauf Rech-Mr. 03403 Biicherbestelung Bicherstube Musterhausen o 153630 €
Daten 25.06.2004 51 Auzleihentoet Auszleihentgett Fuchs, Janina (3k) S 71 E 17 60 €
20062004 E 1 Ausleihertoget Ausleihertget Steinbach, Marlene (1R S 1458 E 1736 €
Eneie 21.06.2004 70 Ausleihertoget Ausleihertget Fingerhut, Carolin (1k) S 151 E 1736 €
22.06.2004 81 Auzleihentoet Auzleihentoet Anders, Mario (1k) 5: 153 E 1736 €
;@ 20.06.2004 g1 Ausleihertget Ausleihertgett Hammel, Beata (1b) 5: 156 E 1736 €
E,sa;pn.cht 1806 2004 10 0 Ausleihentget Ausleihentgelt wunder, Dister (10) S 142 E 1736 €
15.06.2004 M1 “erwattung Lohnzahlung Bichereipersonal A 1.256,00 €
- 25.06.2004 121 Ausleihertoget Ausleihertget Winkler, bvonne (b)) 5: 152 s 035 €
Kontoausaud | | onpeongs 13 1 Ausleihertyet Ausleihentget Timpe, Renate (1a) S 130 ] 1398 €
20062004 14 1 Ausleihertget Ausleihertget Timpe, Renate (1a) S: 130 E 1736 €
04.05.2005 15 1 Ausleihentgeft Ausleihentgelt Mustermann, Manfred (3a) 301 E 15,00 €
Ausleine | Wontostand am 4.5.2005 553217 € 15 Buchungen
4.5.2005 Schreibschutz AUS
Zahlungseingabe

Durch Klick auf den Schalter Daten kdnnen Sie Details zur ausgewahlten Buchung anzeigen, durch Klick
auf Eingabe lassen sich neue Zahlungen verbuchen.

| Zahlungseingabe

Einnahme

Konto

Kategorie Ausleihentgelt

Buchungsdatum  (17.06.2015

Beleg-Nr.

4}
N

L 1

Schuler suchen

u\

M

@ Einnahme

Namen oder Schiiler-ID eingeben.

© Ausgabe

Buchungstest |Aus|eihenlgelll

Empfanger/

|Mus19rmann, Manfred (3a) S1

|
| (&

Zahlungspflichtiger

Betrag

17,23 €

Schiler-ID (SID)

N | PN

(Nr eingeben und ENTER driicken

=y

Wustermann, Manfred 3a

Weier, Luisa 3a

4 schiegen

Lermittelkanto e —— =5

Tragen Sie in diesem Fenster alle Buchungsdaten ein und klicken Sie auf Buchen.

Wenn eine Schiiler-ID eingetragen ist, wird diese Buchung automatisch dem betreffenden Schulerkonto

zugeordnet.
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RGS Lernmittelverwaltung 1

Ausleihentgelt buchen
Zur schnellen Verbuchung des Entgeltzahlungen der Schiiler wird folgender Ablauf empfohlen:
o Kategorie Ausleihentgelt einstellen

e Schiler-ID eingeben und die Eingabe-Taste driicken. Wenn der Schiler gefunden wurde, springt
der Cursor automatisch zum Feld Betrag.

e Betrag eingeben und Eingabe-Taste driicken. Der Betrag wird verbucht und der Cursor springt
wieder zum Feld Schiiler-ID

e Nachste Schiiler-ID eingeben.

Zur Vereinfachung sollten die Eltern bei allen Zahlungen die Schiiler-ID angeben.
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Lernmittel Ausleihe

Ansicht>Ausleihe
Im Bereich ,Ausleihe” wird die Lernmittelausleihe durchgefiihrt.
In der Tabelle werden alle Ausleih- und Riickgabevorgange nach Datum sortiert aufgelistet.

Links finden Sie die Schalter ,Ausleihe” und ,Rlckgabe“.

(il RGS Lemmittehverwaltung - [Musterschule] - O bt
Datei  Ansicht Auslethe Schule  Hilfe

Lernmittel Auslelhe

achiiler ® Ausleihen (O Riickgaben ﬁ 13.10.2020
v LM-Nr Titel Zust. Ausl Schiiler Name - Klasse
Konto
A 120 Tablet M56 mit Zubeharpaket - KM25-45e-PE-... B 1 1 Mustermann, Manfred - 3a
- Smartphone A10 - JH-MB8#R54-M39 : Hausmann, Horst - 1a

A 13 Tablet M56 mit Zubehdrpaket - KM25-45e-PE-... B 1 3 Meier, Luisa - 3a
A 105 Geschichte 10 E-Book - GET10KM105 B bl 3 Meier, Luisa - 3a
A 122 Tablet M56 mit Zubehdrpaket - KM25-45e-PE-... B b 4 Uhlig, Marlene -4a

27.11.2020 L]

Bevor Sie Lernmittel ausleihen kénnen, missen Lernmitteltitel, Lernmittelexemplare und Schiler
eingetragen sein.
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Ausleihe

Ausleihe>Ausleihe

Lernmittelausleihe

AUS|e|he B | Barcodescanner verwenden 27.11.2020 -~
Schiler suchen ‘4%
Schiiler (SID) 1 [
[m |
Mustermann, Manfred 3a ’;:; e Mamen oder Schiiler-ID eingeben
IMP: 4 £ -
NB!
. -
Mustermann, Manfred 3a
e
- Meier, Luisa 3a
. nmi|
Lernmittel-Nr. ‘g ‘ 1 20 L Miiller, Werner Lehrer
Rickgabedatum l:l
TB M56 Tablet M56 mit Zubehdrpaket
LM-Nr | Kennung Titel Ausleihe | Leihdauer
5 DE 041 Leseschule 4 20.068.2004 | 1 Jahr
v DE 02 02 Bausteine Sprachbuch fiir das 2. Schuljiahr 20.06.2004 1 Jahr
120 TB M56 Tablet M56 mit Zubehdrpaket - KM25-45e-PE-011 13.10.2020 15.01.2021
¥ Summe Kaufpreis: 292,55 € Summe Leihgebdhr: 10,74 €
_ Drucken [l

L ?\ Hilfe J Schliefien

Ausleihe von Hand:

Schiiler-ID eingeben und Enter driicken. Die Schilerdaten werden angezeigt. Der Cursor springt
in das Feld Lernmittel-Nr.

Lernmittel-Nr eingeben und Enter driicken. Lernmitteldaten werden angezeigt.
Schalter Ausleihe anklicken oder Leertaste driicken, um die Ausleihe zu verbuchen.

Nachste Lernmittel-Nr eingeben und Vorgang wiederholen bis alle Lernmittel eines Schiilers
verbucht sind.

Im Feld Lernmittel-Nr. die +-Taste dricken. Cursor springt zum Feld Schiler-ID. Nachsten
Schiiler eingeben und Vorgang wiederholen.

Falls ein Schiiler das Entgelt nicht bezahlt hat, ein Lernmittel nicht vorhanden oder bereits ausgeliehen
ist, erscheinen entsprechende Meldungen.

Ausleihe mit Barcode-Scanner:

Barcode des Schulers einscannen. Die Schulerdaten werden angezeigt.

Barcode des Lernmittels einscannen. Lernmitteldaten werden angezeigt Ausleihe direkt wird
durchgefiihrt.

Nachsten Lernmittel-Barcode einscannen und Vorgang wiederholen bis alle Lernmittel eines
Schiilers verbucht sind.

Nachsten Schuler-Barcode einscannen und Vorgang wiederholen.

Wenn die programmeigenen Barcodes verwendet werden, unterscheidet RGS Lernmittelverwaltung
automatisch zwischen Schiler- und Lernmittel-Barcodes.
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Rickgabe

Ausleihe>Riickgabe

2 Lenmittelausleihe X

RUCkgabe Il | Barcodescanner verwenden 27.06.2020 [~

Lernmittel-Nr. é‘j

|IIIIII
1331

Bitte Nr. eingeben und ENTER-Taste driicken oder Barcode scannen

Zustand
B=Brauchbar A

*=Zustand S u. V = Erzatzpflicht

Rickgabe von Lermmittel-Nr. 37 werbucht

Rickgabedatum: 27.6.2020

Zustand: B

2] Hilfe ] schlietien

o

Riickgabe von Hand:
e Lernmittel-Nr eingeben und Enter driicken. Lernmitteldaten werden angezeigt.

e Schalter Riicknahme anklicken oder Leertaste driicken, um die Rickgabe zu verbuchen.

Riickgabe mit Barcode-Scanner:
e Barcode des Lernmittels einscannen. Rickgabe wird direkt verbucht.
e Nachsten Lernmittel-Barcode einscannen und Vorgang wiederholen.

Unter Schule>Schuldaten und Programmeinstellungen>Programm kénnen Sie einstellen, dass die
Rucknahme nicht direkt verbucht wird. In diesem Fall erscheint nach Einscannen des Barcodes zur
Kontrolle zunachst der Schilername, der das Buch ausgeliehen hat. Die endgultige Ricknahmebuchung
muss durch Drlcken der Leertaste bestatigt werden.

Zustand

Im Feld Zustand kénnen Sie eintragen, in welchem Zustand sich das Lernmittelexemplar bei der
Ruckgabe befindet.

N = Neu Lernmittel wurde unbenutzt zuriickgegeben

B = Brauchbar Lernmittel kann weiterhin ausgeliehen werden
S = Schaden * Lernmittel ist beschadigt und wird ausgemustert
V = Verlust * Lernmittel ist verloren und wird ausgemustert

* Bei Zustand S und V erfolgt eine Abfrage, ob automatisch ein Ersatzanspruch erstellt werden soll.
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Ubersicht Ausleihen

Ausleihe>Ubersicht

Ubersicht tiber alle aktuell ausgeliehenen Lernmittel, sortiert nach Schiilern.

‘_i Lernmittelausleihe

Schuler

Falke, Lucie 1a
Hartmann, Christin 4b

Hausmann, Horst 1a

Meier, Luisa 3a

Maller, Werner Lehrer
Mustermann, Manfred 3a
Uhlig, Marlene 4a

Meier, Luisa 3a [SID 3]

Ausgeliehene Lernmittel:

Lad

Lernmittel-Nr. | Titel

Leihdatum | Leindauer

105 GE 10 02 Geschichte 10 E-Book -

TB M56 Tablet M56 mit Zubehdrpaket -

13.10.2020

13.10.2020 | 10.02.2021

Summe Kaufpreis: 266 56 €

Summe Leihgebihr: 2,16 €

Summe Zeitwert: 199,92 €

-1~ -1~ = [
i i
Leihschein Riickgabe Mahnung Ruckgabe Alle zurick
Sl Liste Schlieen
Klasse: Nur Schiler einer Klasse auflisten
Leihschein: Leihschein fiir den ausgewahlten Schuler drucken.
Mahnung: Mahnung zur Lernmittelriickgabe fiir den ausgewahlten Schiler drucken.
Rickgabe: Ruckgabe des ausgewahlten Lernmittels
Alle zuruck: Alle ausgeliehenen Lernmittel des Schilers zuriicknehmen

Durch Klick auf den Schaler ,Liste“ lasst sich eine Liste der ausgeliehenen Lernmittel drucken.

Durch Doppelklick auf ein Lernmittel in der rechten Tabelle oder das Karteikartensymbol oben rechts,
kénnen Sie das Datenblatt des Exemplars 6ffnen.
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Ubersicht Lernmittel Ersatzanspriiche
Ausleihe>Ersatzanspriiche
Ubersicht tiber alle aktuellen Ersatzanspriiche fiir beschadigten oder verlorenen Lernmittelexemplare.

Ersatzanspriiche werden automatisch erstellt, wenn bei der Rickgabe ausgeliehener Lernmittel der
Zustand Schaden (S) oder Verlust (V) vermerkt wird.

Die Berechnung des Zeitwertes erfolgt anhand der Anzahl der Ausleihvorgange. Der Abschreibungssatz
kann unter Schule>Schuldaten>Lernmittelausleihe eingestellt werden.

[l Lernmittelausleihe O X

Lernmittel Ersatz

e e e - ... -
E e Hartmann, Christin 4b [SID 35]

Kister, Jesus 4b

Beschédigte oder nicht zuriickgegebene Lernmittel (Riickgabe mit Zustand S oder V).
Lernmittel-Nr. | Titel Zustand Kaufpreis| Ausleihe Zeitwert

Leseschule 4

Summe Kaufpreis: 17,60 € Zeitwert: 13,20 €

T
I 5 | |
Brief. LM-Ersatz Zahlung Loschen

Ei:;;mListe Sl'.cl%iiell!.en
Brief LM-Ersatz: Elternbrief fir den ausgewahlten Schuler drucken.
Zahlung: Verbuchen einer eingegangenen Ersatzzahlung

und léschen des Ersatzanspruchs

Loéschen: Ersatzanspruch I6schen, ohne eine Zahlung zu verbuchen

Durch Klick auf den Schaler ,Liste” Iasst sich eine Liste der Ersatzanspriiche drucken.

Durch Doppelklick auf ein Lernmittel in der rechten Tabelle oder das Karteikartensymbol oben rechts,
kdnnen Sie das Datenblatt des Exemplars 6ffnen.
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Lernmittel-Pakete zusammenstellen und Schulern zuordnen

Ausleihe>Lernmittel-Pakete zusammenstellen
Ausleihe>Lernmittel Schiilern zuordnen

Lernmittel-Pakete enthalten eine Zusammenstellung von Lernmittel-Titeln. Sie kbnnen zur Vorbereitung
der Ausleihe und zum Erstellen von Lernmittellisten verwendet werden.

[ill Lemmittelpaket bearheiten = [m] X

Paket-Nr. * Kurzbezeichnung

aketl 2 |

Lernmittel-Titel *
2,3,4 ‘

Tragen Sie hier die Titel-IDs (TID) aller im Paket enthaltenen Lernmitteltitel durch Komma getrennt
ein. (Bei Mehrjahresbinden, die aus dem Vorjahr weitergefiihrt werden, kiinnen Sie die TID in
Klammern setzen.) Beispiel:  1,4,7,5,(7),8

Kaufpreis (Gesamtpaket) (> 43,40 €
Leihgebiihr (Gesamtpaket) (=

Bemerkungen

Standardpaket mit allen Lernmitteln der Jahrgangsstufe 2

Jahrgangstufe

Jedes Lernmittelpaket muss eine eigene Pakekt-Nr. erhalten, Gber die es spater ausgewshit werden
kann.

@ @ @ @ ;‘j ‘g’) Schliefen

Jedem Schiler kann vor der Ausleihe ein LM-Paket zugeordnet werden. Dadurch wird festgelegt, welche
Lernmittel er erhalten soll und welcher Betrag als Ausleihentgelt zu zahlen ist.

Jedes Lernmittelpaket erhalt eine Pakt-Nr.

Schulern mit LM-Paket 0 kann ein individuelles Ausleihentgelt zugeordnet werden.

Lernimittel-Paket [] Teilnahme an Lernmittelausieine

B 4 - Zahlung (%) 100 w

Die Zuordnung der LM-Pakete kann einzeln im Schilerdatenblatt erfolgen oder klassenweise Uber die
Funktion Ausleihe>Lernmittel Schiiler zuordnen

Lernmittelausleihe X

Lernmittel-Zuordnung » &

Hier kénnen Sie ausgewahlten Schilern ein bestimmtes Lernmittelpaket zuordnen, Dadurch wird festgelegt, welche
Lernmittel sie erhalten sollen und welcher Betrag als Ausleihentgelt zu zahlen ist.

Schiiler Lernmittelpaket

Schulform/Stufe | <Alle> v |=Alle= v

Kiasse 3 " Paket-Nr. E

Gruppe ~
- S Entgeltbetrag (EUR) 0,00€
Religinnsunterricht <Alle> v
Bei LM-Paket "0” kann ein beliebiger Entgettbetrag
Inklusionsschiler O
" Ausfithren
Alle LM-Paket-Zuerdnungen loschen Alle Schilerkontostande auf 0 setzen \ Vorbestellungen erzeugen

Schiiefen
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Schnellausleihe
Ausleihe>Schnell-Ausleihe

Die Funktion Schnellausleihe ermdglicht einen vereinfachten Ausleihvorgang, bei dem die Lernmittel
klassenweise ausgeliehen werden.

Dies ist hilfreich fur Schulen, bei denen alle Schiiler einer Klasse einheitliche Lernmittel erhalten. Das
Programm verteilt dabei die vorhandenen Lernmittelexemplare automatisch an die Schiller.

Sie kdnnen zunachst die Klasse auswahlen und festlegen, ob nur Schiler bericksichtigt werden, die das
Entgelt bezahlt haben. AnschlieBend geben Sie die Titel-ID des Lernmittel-Titels ein und starten die
Ausleihe durch Klick auf Ausfiihren. Bei mehreren Titeln wiederholen Sie den Vorgang.

Falls nicht gentigend Lernmittelexemplare verfligbar sind, erfolgt eine Meldung. In diesem Fall missen
Sie zunachst neue Exemplare kaufen und in den Bestand aufnehmen.

Nach der Schnellausleihe kénnen Sie unter Drucken>Ausleihe die Listen Ausleihprotokoll, Ausleihen
nach Schiilern oder Schiiler-Etiketten Ausleihe ausdrucken.

Wenn Sie diese Listen an die Klassenlehrer geben, konnen diese die passenden Lernmittelexemplare
heraussuchen und an ihre Schiler verteilen.

Schnellrickgabe
Ausleihe>Schnell-Riickgabe

Die Funktion Schnellriickgabe kann die Rickgabe der Lernmittel vereinfachen.

Lemnmittelausleihe > Lernmittelausleine *

Schnellausleihe Schnellrickgabe

Lernmittel an alle Schiler einer Klasse/Gruppe ausleihen
@ Alle ausgeliechenen Lernmittel einer Klasse sind zuriick

Klasse Religionsunt. Fremdsprache Klasse 2h v Titel (TID) |<alle> ~

0 (O Alle ausgeliehenen Exemplare eines LM-Titels sind zuriick
nur Schiiler, die Entgelt bezaht haben

Auflags Titel {TID)
LM.Titel (TID): | 4 [ | DE 04 01 Leseschule 4

DE 02 02 Bausteine Sprachbuch fiir das 2. Schuliahr

(O Alle ausgeliechenen Lernmittel eines Schiilers sind zuriick

schiler(sipy ||

21 Schiler
18 verfiigbare Lernmittelexemplare
Keine Ausleihe maglich. Bitte zundchst neue Lernmittelexemplare kaufen.

Ausleihdatum 01.08.2020 [E~
Riickgabedatum ] e Riickgabedatum  [27.06.2020 [~ Vo

(O Alle ausgeliehenen Lernmittel sind zuriick

Schliefen Schiielen
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'\,k

Schiler suchen Suchen

Um einen bestimmten Schiler schnell zu finden, klicken Sie im Schilerbereich auf den Schalter ,Suchen”
oder driicken Sie die F7-Taste.

Im Suchfenster kdnnen Sie entweder den Schiilernamen oder die Schiiler-ID eingeben oder den Barcode
des Schilerbarcode einscannen.

Lernmittel-Exemplar suchen

Um ein bestimmtes Lernmittelexemplar schnell zu finden, klicken Sie im Lernmittelbereich auf den
Schalter ,Suchen® oder driicken Sie die F7-Taste.

Im Suchfenster kdnnen Sie entweder nach der ,Lernmittel-Nr.“ oder die ,Serien-Nr.“ des Lernmittels
eingeben.

Suchen [F7] * Lernmittel suchen [F7) x
Schiler suchen {
~ Exemplar suchen
m L
Namen oder Schiler-ID eingeben cder Barcode einscannen. 1 565‘ ﬂlzlalul

Mustermann, Manfred 3a Lernmittel-Nr.

Meier, Luisa 3a

T

Miiller, Werner Lehrer

Serien-MNr. / Gerate-Nr.

Titel suchen

Mustermann, Manfred 3a
SID 1

OK Abbrechen oK Abbrechen
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Listen und Formulare drucken

Datei>Drucken

Drucken

1 Lernmittelbestand
1 Lernmittelbestellung
1 Lernmittelkonto
_1 Ausleihe
j Schilerliste Teilnehmer an Ausleihe
-] Lemmittelpakete
-] Lemmittellisten
j Lernmittellisten Einzelausleihe
_'] Lernmittellisten Paketausleihe
_'] Lernmittellisten fur Schiler
j Vorbestellungen - Ubersicht
_'] Vaorbestellungen - Liste nach Schulern
_'] ‘orbestellungen - Gebuhrenliste nach Klassen
um_j Lernmittelrechnungen nach Vorbestellungen
j Lernmittelrechnungen Paketausleihe
_'] Geblhrenbescheid Paketausleine
.|| Leihschein
-|Z]] Leihschein mit Barcode
-2 Leihschein Einzelausleine
-] Leihschein Paketausleihe
2] Ausleihen nach Titeln
-2 Ausleihen nach Schilern
_'] Ausleinen nach Schilern (Kurzform)
-] Ausleihprotokell
-] Liste Ersatzanspriche
_'] Liste verspatete Rickgaben
_'] Schiler-Etiketten Ausleihe 97x42mm (DIMN A4 Bogen)
j Schilerliste Kontodaten Bankeinzug
1 Lernmitteletiketten
1 Schillerformulare - Listen und Etiketten
"1 Briefe und Drucksachen

-

Drucken

Schlieffen

Wahlen Sie das gewtlinschte Formular durch Anklicken aus und klicken Sie dann auf Drucken.
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Formulare bearbeiten

Uber ,Schule>Formulare anpassen“ kénnen Sie den eingebauten Formulareditor ,FastReport* starten
und die vorhandenen Formulare andern oder eigene Formulare selbst erstellen.

Wenn Sie anschlieBend die geanderten Formulare iber ,Datei>Speichern unter im Formularordner des
Programmes speichern, erscheinen diese beim Druck in der Formularauswahl.

[l FastReport - Lemmittelbestellschein NIfr3 - O X
Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe

DEEGE| D=8 8| 45| | L %y | seitent - | G [SE[ED|SE | 2o o= | ool e R | @E| S

Kein 5t v A e ~Bl7Uu|BA-m2 (= === wwm
k Code ' Data | Page1
an 13 [ vt 2 34 5 B T B e 0100 1T 120 130 840 15 0 16 0 AT 0 1B 0 15 0 20 0 21 0 224 23 4 24 0 25 4 28 0 2T 0 3B
- - A Memo45 ~
Q - A Memo46
TI - A Memo48
- A Memo49 r T hl
- - "An: . - " N T e =
{ A MemoS0 - Lernmittel-Bestellschein Schuljahr ellung.Schulja |
== - A MemoS1 - [Schule Schulstemps] [Lernmitelbestelung LieferantAnschrift] =P S B o8 ok Tl 1
= A Mema52 ~ [Lemnmittelbestellung.Hausha |[Jfd-Nr.  stellung.Best,
-~ A Memos3 H Schunummer - T r
A i e A Memodd - [Sch {Nur bel Bestelungen im Rahmen des Ausieinverfzhrens durch dis
i ule.Schulnummer] Schule zu verwenden. Zws ltaustertigung verolsibt ale Eingangsiiste in
= -3 ReportSummary - =Y 1 e Lammittsiasts st schuts |
- A MemoS -
& - A Memo27 7 V| -
< -
= i Header: Hezderl
& [ - Im Namen und fir Rechnung des Landes Niedersachsen werden die nachstehenden Lernmittel bestellt: Von der Schule nach Liefer
=!'| Memo4s: ThrxMemaView ~ L[ Vet Bsied Erued iz Eingangs- | Datumder | Rechrumgs: ahia
 /Eigenschaften " Ereignisse - . e —— .
i - R [Lemmittel Besteling] = oo plirirl [Lemmitta Sy=teman
Lt Align baMone al o Lommmi el Verlag] mmer | Jufprets “.'TLPL-‘fl ‘ | ‘ W
Allow ] True N _
Allow | False I
Allow [ False i -
Allow ] True = [SummeBruttol
[ Anch [fraleft, fraTop] - #n%22m]
Autol ] False = [Nachbss
#n%2 21
Cans [IFalse - %22
o [Endsumme
Chart - #n%a22m]
Clippx | True o h Sschiichurd rechmeristhrichég
Color M done = ke fertarmin: :
CurscerDefault - [Lernmittelbestellung
Data - Liefertermin] Unlerssrifl der Schulleitsin fdes Schullsiters
Datat (Nicht zugeardnet) @ Saitenfull: SerenFusszin
Desa _ [l Presiant T r S PAGER v
[l Disph ©
DuplicdmShow -
Expre[] =
EIFll  (ThxCustomFil) | -
ProplL -
Descrl 2
- v
B < >
e ]
Zentimeter {170,005 2,30 1015,50; 0,80 Memo45: [Schule.Schulnummer]

Bitte beachten Sie folgende Besonderheiten
Leihscheine und Lernmittelrechnungen

Bei den Formularen fir Leihscheine und Lermittelrechnungen gibt es nur begrenzte
Bearbeitungsmdglichkeiten. Sie kénnen die mitgelieferten Formulare bearbeiten und dann unter dem
vorgegebenen Dateinamen speichern. Das Erstellen von zusatzlichen eigenen Formularen mit anderen
Dateinamen ist hier nicht vorgesehen.

Lernmittellisten
Hier unterscheidet das Programm zwischen ,Lernmittelliste® und ,Lernmitteliste Schueler”.

Wenn Sie zusatzliche eigene Lernmittellisten mit Schiilerdaten erstellen, muss der Dateiname mit den
Worten ,Lernmittelliste Schueler...“ beginnen. (z.B. ,Lermittelliste Schueler 2), damit das Programm
diese Art von den einfachen Lernmittellisten unterscheiden kann.

Briefe und Drucksachen

Die Formulare unter ,Briefe und Drucksachen® werden mit der eingebauten Textverarbeitung ,RGS Text*
erstellt und lassen sich mit den Ublichen Textverarbeitungsfunktionen gestalten.

Diese Formulare lassen sich auch direkt vor dem Druck noch individuell &ndern (direkt in die
Druckvorschau hineinschreiben) und dann einzeln oder als Seriendruck fir alle Schuler drucken.

Lernmittelbestand, Ausleihe, Lernmittekonto
Die Formulare in diesen Bereichen sind fest ins Programm eingebaut und lassen sich nicht verandern.

Wenn Sie zusatzliche Formulare bendtigen fragen Sie gern bei mail@rorig.de
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Schilerdaten aus Schiilerverwaltungsprogramm Gbernehmen

Schule>Datenaustausch>Schiilerdaten importieren

Uber die Datenimportfunktionen lassen sich die Schiilerstammdaten (Name, Vorname, Geburtstag...) aus
vielen Schiilerverwaltungsprogrammen tbernehmen.

Alle Importfunktionen priifen anhand der Datenfelder Name, Vorname und Geburtsdatum, ob ein Schiler
bereits in der Datenbank vorhanden ist. In diesem Fall werden seine Daten aktualisiert. Anderenfalls wird
er neu eingeflgt.

Zur Sicherheit sollten Sie vor jedem Datenimport immer eine Datensicherung des aktuellen Zustands
anlegen. (Menlpunkt ,Datei>Datensicherung®).

[l RGS Lemmittelverwaltung O X

Datenimport - Schillerstammdaten

Schiilerdaten aus anderen Programmen importieren

Hier kéinnen Sie Schilerstammdaten (Name, Vorname, Geburtsdatum...), die mit der Schilerverwaltung oder in
anderen Programmen erfasst wurden, importieren.

1. Schritt: Abgdnger aussortieren
% Abganger

2. Schritt: Neue Schiler importieren

Datenquelle RGS Datenaustauschdatei (*.rgsdat; *.sz7dat)

RGS Datenaustauschdatei (*.rgsdat; *.sz7dat)
XML-Datendatei (*xml)

CSV/TXT-Datendatei (*.csv; *.txt)

dBase IV-Datendatei (*.dbf)

SQLite-Datei (*db; *sqlite)

RGS Notenbuchdatei (*.rgsnb)

DaNiS (MySQL-Server)
RGS-Datenbankserver
MySQL-Datenbankserver

_!}, Bitte vor jedem Datenimport Datensicherung anlegen. Schliefen

Datenliibernahme aus RGS Schulerdatei

Schulen, die mit dem Programm RGS Schiilerdatei arbeiten, kdnnen die Schilerdaten ganz einfach tUber
den Menupunkt Schule>Import>Schiilerdaten importieren einlesen.

(Datenquelle: RGS Datenaustauschdatei *.rgsdat)

Datenliibernahme aus dBase-Datei (*.DBF)

Schulen, die noch nicht mit RGS Schlilerdatei arbeiten, kdnnen in vielen Fallen Gber den Menipunkt
Schule>Import>Schiilerdaten importieren Daten im dBase-Format einlesen.

(Datenquelle: dBase IV-Datendatei *.dbf)
Viele Programme bieten eine Datenexportfunktion zum Speichern von Daten im dBase IV-Format.

Die dBase-Datei muss dabei folgende Datenfelder enthalten:

Feld im RGS Prorgamm Maogliche Feldnamen in dbf-Datei
Schueler-Nr (SNR) SNR, SCHUELER_N, SID
Name * NAME, NACHNAME, ZUNAME, ZUNAME_S, FAMILIENNA, FELD4
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Vorname *

VORNAME, VORNAME_S, VORNAME_1, RUFNAME, FELD 6

Geburtsdatum *

GEBURTSDATUM, GEBDATUM, GEBURTSDAT, GEBURTSTAG, GEBTAG, GEBDAT,
GEBOREN, FELD18 (TT.MM.JJJJ)

Geschlecht GESCHLECHT, GES, MW, FELD7 (M oder W)
Geburtsort GEBURTSORT, GEB_ORT, GEBORT

Staat STAAT, STAATSANGE, STAATSANG, NAT
Staat2 STAAT2

Religion RELIGION, KONFESSION, KONF

Strasse STRASSE

PLZ PLZ

Ort ORT

Ortsteil ORTSTEIL, TEILORT

Telefon1 TELEFON, TELEFON1, TELNR, TEL, TEL1
Telefon2 TELEFONZ2, TEL2, TELMOBIL

Telefon3 TELEFONS3, TEL3

Fax FAX

EMail EMAIL, MAIL

Schulform SCHULFORM, SGL

Stufe STUFE, KLASTUFE

Klasse KLASSE, KLANAME

Gruppe GRUPPE

Einschuldatum EINSCH_GS, D_EINSCHUL

Einschuljahr EINSCHULUN

Zugangdatum ZUDAT, AUFN_DATUM, D_S_EINTR, ZUGANGAM
Zugangschule VON_SCHULE

Abgangdatum ABDAT, ABGANG_DAT, ABGANGAM
Abgangschule NACH_SCHULE

Klassenlehrer KL _LEHRER

Betreuer BETREUER

Fremdsprachen FREMDSPR

Muttersprache MUTTERSPR, HSPRACHE
Wiederholungen WIED_KLASS

Schulempfehlung EMPFEHLUNG, SCHULEMPF, LAUFBAHNEM
Abschluss ABSCHLUSS

Fahrschiler FAHRSCH, J2_FAHRKAR

Linie LINIE

Haltestelle HALTESTELL

Lernmittelausleihe

LMAUSLEIHE, J3_BUCHLEI

Fotoerlaubnis

FOTO, J1_FOTO

KontoNr KTONR
KontoBLZ KTOBLZ
KontoBank KTOBANK
Kontolnhaber KTOINHABER

EB1Anrede

EB1Anrede, TITEL_ M

EBTName

EB1TName, NAME_M
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EB1Vorname EB1Vorname, VORNAME_M
EB1Strasse SORG1T_STRA
EB10rt SORG1_ORT
EB1Telefon SORG1T_TELN
EB1Telefon2 SORG1_TELM
EB1EMail SORG1_EMAI
EB2Anrede EB2Anrede, TITEL W
EB2Name EB2Name, NAME_W
EB2Vorname EB2Vorname, VORNAME_W
EB2Strasse SORG2_STRA
EB20rt SORG2_ORT
EB2Telefon SORG2_TELN
EB2Telefon2 SORG2_TELM
EB2EMail SORG2_EMAI
KursMA L_KU_MA_FA
KursFS1 L_KU_EN_FA

KursDE L_KU_DE_FA
KursNW L_KU_NW_FA

WPF1 WPK1_FACH

WPF2 WPK2_FACH

WPF3 WPK3_FACH

WPF4 WPK4_FACH
Ausbildungsberuf BERUF
Ausbildungsbetrieb BETRIEB

Die Felder Name, Vorname und Geburtsdatum missen immer vorhanden sein. Die anderen Felder
koénnen auch fehlen.

Die Reihenfolge der Felder ist beliebig.

DatenlUbernahme aus Textdatei (*.TXT, *.CSV)
(Datenquelle: CSV/TXT-Datendatei *.csv, *.txt)
Die Textdatei kann dabei folgende Datenfelder enthalten:

Name; Vorname; Geschlecht; Geburtsdatum; Geburtsort; Konfession; Staat; Schulform; Stufe; Klasse; PLZ; Ort;
Strasse; Telefon, Einschuldatum, Einschuljahr

(Bitte verwenden Sie genau diese Feldbezeichnungen)

Feldtrennzeichen: Semikolon

Geschlecht: M oder W

Format Geburtsdatum und Einschuldatum: TT.MM.JJJJ

Format Einschuljahr; JJJJ

Die 1. Zeile der Datei muss die Feldnamen enthalten. Die Reihenfolge der Felder ist dann beliebig.

Beispiel (Inhalt der Textdatei):

Name;Vorname;Geschlecht;Geburtsdatum;Geburtsort;Konfession;Staat;Schulform;Stufe;Klasse;PLZ;Ort;Strasse;Telefon
Mustermann;Manfred;M;08.10.2001;Berlin;EV;Deutschland;HS;06;06;12345;Musterhausen;Musterweg 21A;0000-123456
Hausmann;Hans;M;01.06.1999;Bonn;EV;Deutschland;HS;08;08;12345; Musterhausen;Musterweg 4;0000-254258
Meier;lda;W;03.02.1999;Hamburg;EV;Deutschland;HS;08;08;12345; Musterhausen;Musterstrale 12;0000-45872
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Datenlibernahme aus Sibank

Die Schilerdaten kénnen direkt aus der Ausleihedatei (ausleihe.dbf) eingelesen werden, die sich in
Sibank ab Version 3.97a erzeugen lasst.

1. Schritt: Datenexport aus Sibank

Rufen Sie in Sibank den Mentpunkt Zusatz>Export Lernmittel auf und speichern Sie dort die
Schulerdaten in eine Ausleihedatei im dBase-Format. Sibank schlagt den Dateinamen ausleihe.dbf vor.
Sie sollten diesen Ubernehmen, damit Sie diese Datei spater wiederfinden. Klicken Sie einfach auf OK.

2. Schritt: Datenimport in RGS Lernmittelverwaltung

Rufen Sie in RGS Lernmittelverwaltung die Funktion ,Schule>Datenaustausch>Schiilerdaten
importieren (Datenquelle dBase-Datei)“ auf und wahlen Sie die im ersten Schritt erstellte Ausleihedatei
zum Importieren aus.

Nach Klick auf Importieren werden die Schiiler eingelesen.

Datenibernahme aus WinSchool

Exportieren Sie zunachst in WinSchool Gber den Menipunkt System>Daten exportieren die Schiilerdaten
in eine Datei im dBase IV-Format. Verwenden Sie dabei die oben angegebenen Feldnamen.

Diese dBase-Datei kann anschlieRend lber ,Schule>Datenaustausch>Schilerdaten importieren
(Datenquelle dBase-Datei)“eingelesen werden.

Datenlibernahme aus Exceldatei

Wenn die Schiilerdaten in einer Exceltabelle vorliegen, 6ffnen Sie diese zunachst in Excel und erstellen
Sie daraus uUber den MenUpunt Speichern unter eine Datei im dBase-Format (Dateiyp:DBF4 (*.dbf)).

Diese dBase-Datei kann anschlieend tber ,Schule>Datenaustausch>Schilerdaten importieren
(Datenquelle dBase-Datei)* eingelesen werden.

Datentbernahme aus Accessdatei

Wenn die Schiilerdaten in einer Accessdatei vorliegen, 6ffnen Sie diese zunachst in Access und erstellen
Sie daraus uUber den MenUpunt Speichern unter eine Datei im dBase-Format (Dateiyp:DBF4 (*.dbf)).

Diese dBase-Datei kann anschlieRend tber ,Schule>Datenaustausch>Schilerdaten importieren
(Datenquelle dBase-Datei)" eingelesen werden.

Weitere Hinweise zum Datenimport finden Sie unter www.hilfe.rorig.de

Lernmitteltitel importieren/exportieren

Schule>Datenaustausch>Titel importieren
Schule>Datenaustausch>Titel exportieren

Uber diese Importfunktion lassen sich vorhandene Daten der Lernmittel-Titel im dBase-Format einlesen.
Die dBase-Datei muss dabei folgende Datenfelder enthalten:

Systematik, Titel, Untertitel, BestellNr, Auflage, Verfasser, Verlag,
Kaufpreis, Stufe Von, Stufe Bis

Die Reihenfolge der Felder ist beliebig.

Zur Sicherheit sollten Sie vor jedem Datenimport immer eine Datensicherung des aktuellen Zustands
anlegen. (Menlpunkt ,Datei>Datensicherung®).
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Spezialfunktionen

Schiler

Bei allen Schiilern ,, Teilnahme an Ausleihe” |6schen

Bei allen Schilern wird die Markierung ,Teilnahme an Ausleihe“ geléscht, z.B. zu Beginn einer neuen
Ausleihperiode.

Bei allen Schilern ,Teilnahme an Ausleihe” ankreuzen
Bei allen Schulern wird die Markierung ,Teilnahme an Ausleihe® angekreuzt
Alle Abganger l6schen
Alle Schiiler, die die Schule verlassen haben, werden aus der Datenbank geldscht.

Alle Nichtteilnehmer I6schen

Alle Schiiler, bei denen die Markierung Teilnahme an der Ausleihe nicht angekreuzt ist, werden aus der
Datenbank gel6scht.

Schilerkontostande auf O zurlicksetzen

Bei allen Schulern wird der aktuelle Kontostand auf 0 gesetzt. Dies muss jedes Schuljahr zu Beginn
einer neuen Ausleihperiode erfolgen, bevor das neue Entgelt eingesammelt und auf dem
Lernmittelkonto verbucht wird.

Schilerkontostéande neu berechnen

Anhand der Eintragungen auf dem Lernmittelkonto wird bei allen Schilern der aktuelle Kontostand
nachtraglich neu berechnet. Dabei werden alle Buchungen beriicksichtigt, deren Buchungsdatum sich
innerhalb des aktuellen Buchungszeitraums befindet.

(Schule>Schuldaten>Lernmittelausleihe>Buchungszeitraum> Datum: Beginn — Ende)

Lernmittel

Lernmittel l6schen/ausmustern

Alle ausgemusterten Lernmittelexemplare werden aus der Datenbank geléscht.

Ausleihe

Alle Ausleihvorgange l6schen

Samtliche Ausleihvorgdnge werden aus der Datenbank geléscht. Alle Lernmittel-Exemplare erhalten
wieder den Status V (verfugbar)

Diese Funktionen lassen sich nicht riickgangig machen. Vor dem Aufruf sollten sie unbedingt eine
aktuelle Datensicherung anlegen.
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Datensicherung

Datei>Datensicherung>Sichern

Mit der eingebauten Datensicherungsfunktion Iasst sich die komplette Datenbank sichern und bei Bedarf
aus einer vorhandenen Sicherung wiederherstellen.

Datenbank sichern

Die Funktion ,Sichern® erstellt eine komprimierte Sicherungsdatei (ZIP-Datei), welche die gesamte
Datenbank des ausgewahlten Inventars enthalt. Diese Sicherungsdatei kdnnen Sie auf einem USB-Stick
oder einen anderen Datentrager speichern und an einem sicheren Ort aufbewahren.

Datenbank wiederherstellen

Uber die Funktion ,Wiederherstellen“ kann bei Bedarf eine vorhandene Sicherungsdatei ausgewéhlt und
die darin enthaltene Datenbank zurtick auf die Festplatte kopiert werden.

Nach dem Wiederherstellen erhalten Sie genau den Zustand, der zum Zeitpunkt der Sicherung
vorhanden war. Alle nachtraglich eingegebenen Daten gehen verloren.

RGS Inventar - Datensicherung > | | RG5 Inventar - Datensicherung X
Sichern Wiederherstellen Reparieren Kennwort Speichern Sichern Wiederherstellen Reparieren Kennwort Speichern
Daten sichern Gesicherte Daten wiederherstellen
Klicken Sie auf "Sichern”, um eine komprimierte Sicherungsdatei (Dateiendung *.zip) Klicken Sie auf "Wiederherstellen”, um die Daten aus einer dber die Funktion "Sichern”
der kompletten Datenbank zu erstellen. Diese Datei kénnen Sie auf USB-Stick oder einer angelegten Sicherungsdatei (Dateiendung *zip oder *.rgz) wiederherzustellen,

anderen Festplatte speichern und als Datensicherung aufbewahren,
Mach dem Wiederherstellen erhalten Sie genau den Zustand, der zum Zeitpunkt der
Bei Bedarf kénnen Sie die so gesicherten Daten spater aber die Funktion Sicherung vorhanden war, Alle nach dem Anlegen der Sicherungsdatei eingegebenen
"Datensicherung»Wiederherstellen” aus einer Sicherungsdatei zurackholen und den Daten gehen verloren,

alten Zustand, der zum Zeitpunkt der Sicherung verhanden war, wiederherstellen,
Falls auf der Festplatte bereits eine Datenbank mit gleichem Namen vorhanden ist,

ird di loscht.
Datenbank: Musterschule wire glese gelose

b

Sichern Wiederherstellen

/] Beim Programmende Hinweis zur Datensicherung anzeigen
g 9 g 3 Die Wiederherstellungsfunktion kann nicht zum Zusammenfigen von Daten

aus einzelnen Datenbanken verwendet werden, Verwenden Sie fir diesen Zweck
die Datenaustauschfunktionen.

Schlieen Schlieken

Datenbank auf neuen Rechner Gbertragen

Wenn Sie die komplette Datenbank auf einen neuen Rechner tUbertragen méchten, kénnen Sie dazu
ebenfalls die Sicherungsdateien verwenden. Speichern Sie die ZIP-Datei auf einen USB-Stick.

Installieren Sie auf dem neuen Rechner das Programm und fiihren Sie dort die Wiederherstellung aus der
Sicherungsdatei vom Stick durch.

Datensicherung von Hand

Fir jede Datenbank wird auf der Festplatte ein eigener Datenordner angelegt, in dem alle Daten
gespeichert werden. Wenn Sie von diesem Ordner eine Sicherungskopie anlegen, sind alle Daten
gesichert.

Uber die Funktion Datei>Datensicherung>Speichern>Datenordner éffnen kénnen Sie den Datenordner
direkt im Windows-Explorer 6ffnen.
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Datenbank reparieren / Fehler beheben

Datei>Datensicherung>Reparieren

Falls bei der Dateneingabe Probleme auftreten oder Fehlermeldungen erscheinen, kdnnen Sie zuerst
versuchen, ob sich das Problem durch Ausfiihren der im Programm eingebauten Reparaturfunktion
beheben Iasst.

RGS Lernmittelverwaltung - Datensicherung *
Sichern Wiederherstellen Reparieren Kennwort Speichern

Datenbank reparieren / Fehler beheben

Klicken Sie auf "Reparieren”, falls sich eine beschadigte Datenbank nicht mehr 6ffnen
ldsst oder bei Dateneingabe oder Anwendung des Programms Fehlermeldungen
auftreten.

" Musterschule

¥ L

Reparieren Laschen

Schlieffen

Wahlen Sie hier zunachst die betreffende Datenbank mit der Maus aus und klicken Sie dann auf
.Reparieren®. Soweit moglich, versucht das Programm Fehler in den Datenbankdateien zu reparieren.

Zur Sicherheit sollten vorher Uber ,Datei>Datensicherung>Sichern“ eine aktuelle Datensicherung
anlegen.

Falls sich Fehler nicht beheben lassen, priifen Sie bitte auch, ob vielleicht Programmupdates verfiigbar
sind. (Menupunkt ,Hilfe>Updates®)

Datenschutz durch Datenbankkennwort

Datei>Datensicherung>Kennwort
Nach Vergabe eines Datenbankkennwortes werden die Daten in verschlisselter Form gespeichert.

Bei jedem Offnen der Datenbank miissen Sie dieses Kennwort eingeben.
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Installation im Netzwerk
Das Programm ist fiir den Einsatz in Windows-Netzwerken geeignet und erlaubt eine Dateneingabe von

mehreren Computern aus.

Installieren Sie dazu das vollstandige Programm auf einem Rechner (Server) und geben Sie den
Programmordner (normalerweise C:\Programme\Rorig Software\Lernmittelverwaltung) fir alle
berechtigten Anwender frei.

Auf den anderen Rechnern braucht nur ein Symbol mit Dateiverknipfung zur Programmdatei
lernmittelverwaltung.exe auf dem Server angelegt zu werden.

Suchen Sie dazu in der Netzwerkumgebung den freigegebenen Ordner und starten Sie das Programm
einmal durch Doppelklick auf die Programmdatei lernmiitelverwaltung.exe.

Uber den Menlpunkt Extras>Einstellungen kénnen Sie jetzt einmal auf den Schalter Programmsymbol
auf Desktop anlegen klicken. Zukunftig kdnnen Sie das Programm Uber dieses Symbol starten.

Das Programm wird direkt Gber das Netzwerk gestartet. Der Server muss dazu in Betrieb sein.

Wichtig: Anpassung des Datenordners

Damit alle Anwender im Netzwerk die gleichen Daten verwenden, muss im Programm anstelle des
zunachst vorgegebenen personlichen Standardordners ein gemeinsamer Datenordner festgelegt werden.

Diese Einstellung kann vor dem Anlegen der Schuldatenbank unter dem MenUpunkt
Extras>Datensicherung>Speichern vorgenommen werden.

Maoglichkeit 1: Programmordner (direkt im aktuellen Programmordner wird automatisch ein Unterordner
mit dem Namen Daten angelegt)

Méoglichkeit 2: anderer Ordner (ein beliebiger anderer im Netzwerk freigegebener Ordner)

RGS Schiilerdatei - Datensicherung g

Sichern | Zuriickholen | Reparieren | Kennwart | Speichern

Hier kinnen Sie festlegen, in vwelchem Ordner auf der Festplatte die eigenen Daten
gespeichert werden.

Datenordner 2 Hilfe

® =Standardordner> {empfohlen)
) <Programmordner=

() <Eigene Dateien>

) anderer Ordner:

A nwendungsdsten'Rorig Software'RGE Schilerdateil E

Datenardner affnen

Alle Anwender, die das Programm Uber das Netzwerk starten, missen beim 1. Start auf ihrem Rechner
ebenfalls den festgelegten Datenordner einstellen. AnschlieRend kénnen Sie die gemeinsame Datenbank
Uber Datei>Schule auswéhlen direkt aufrufen.

Durch Klick auf das Fragezeichensymbol, kdnnen Sie die genauen Ordner ablesen.

Um Daten eingeben zu kdnnen, bendtigen alle Windows-Benutzer Schreib- und Leserechte fir den
ausgewahlten Ordner (evtl. vom Administrator einrichten lassen).

Wenn Sie den Datenordner nachtraglich, nachdem die Schuldatenbank angelegt wurde, andern méchten,
konnen Sie alle im alten Ordner enthaltenen Dateien von Hand in den neuen Ordner kopieren.
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Installation auf USB-Stick

RGS Lernmittelverwaltung besteht nur aus den Programmdateien im Installationsverzeichnis. Es werden
keine zusatzlichen Systemdateien oder andere Softwarekomponenten bendtigt. Das Programm kann
daher einschlieRlich der Daten vollstandig auf USB-Sticks installiert werden.

Nach Einstecken des USB-Sticks, erfolgt der Programmstart einfach durch Ausfiihren der Programmdatei
lernmittelverwaltung.exe.

Zur Vereinfachung kdnnen Sie, wie bei der Netzwerkinstallation beschrieben, eine Dateiverknipfung auf
dem Desktop anlegen.

Als Datenordner sollte in diesem Fall die Einstellung <Programmordner> gewahlt werden.

Da USB-Sticks leicht verloren oder beschadigt werden kdnnen, sollte besonders auf zusatzliche
Datensicherungen geachtet werden.

Barcode-Scanner

Ausleihe und Riickgabe der Lernmittel lassen sich vereinfachen, wenn die Lernmittel mit den im
Programm enthaltenen Barcode-Etiketten versehen werden. (Drucken>Barcode-Etiketten)

Anstatt Lernmittel-Nr. und Schiler-ID von Hand einzugeben, kénnen Sie einfach den Barcode
einscannen.

Geeignet ist jeder Barcode-Scanner, der Barcodes vom Typ Code 7128 lesen kann. Dies ist bei den
meisten aktuellen Modellen der Fall.

Zusatzlich muss der Scanner so eingestellt oder programmiert werden, dass er jede Eingabe automatisch
mit einem <RETURN>-Zeichen abschliefl3t (--> Scanner-Handbuch)
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Hilfen und Updates

Hilfe>Updates
Die RGS Programme werden standig weiterentwickelt.

Softwareupdates lassen sich direkt Gber die im Programm eingebaute Updatefunktion unter Menipunkt
,Hilfe>Updates* herunterladen.

Falls ein Online-Update nicht moglich, konnen Sie die neueste Programmversion auch von der
Internetseite herunterladen und durch Ausflihren des Installationsprogramms als Update Uber das
vorhandene Programm installieren.

www.rorig.de/download
Die vorhandenen Lizenzdaten bleiben gliltig, solange die 1. Ziffer der Versionsnummer tUbereinstimmt.
(z.B.1.0,1.1,1.2,1.3.... 1.x)

Wenn Sie Fragen, Wiinsche und Verbesserungsvorschlage haben oder zusatzliche Programmfunktionen
und Formulare bendtigen, melden Sie sich gern per E-Mail. In vielen Féllen kénnen wir eine Losung
finden.

El mail@rorig.de

Zusatzliche Informationen, neue Programmversionen und andere hilfreiche Programme finden Sie unter:

www.rorig.de
www.hilfe.rorig.de
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